
【幹事の事前準備】  

 会場を予約 
 テイクアウト用の料理を飲食店に注文 
 持ち帰り用のお酒を酒屋に注文 
 花束を花屋に注文 
 テーブルに料理とお酒をセッティング 

【次第（例）】 

開会前 記念撮影 
１．開   会 
２．主催者あいさつ 
３．アトラクション（お礼のメッセージを含む主賓のあゆみをまとめた動画鑑賞 等） 
４．花束・記念品贈呈 
５．主賓あいさつ 
６．エア乾杯（乾杯の動作。飲食はしない） 
７．歓   談 
８．送別の言葉 
９．閉   会 
テイクアウトの料理・お酒を各自持ち帰り、解散 
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 のご利用もご検討ください。 

テイクアウト歓送迎会 実践例 

30～40分で終了 


