
◆ 補助金交付申請の流れ ◇ 補助金申請の提出書類

　　

　各小中学校長または
　補助金交付対象基準を満たしている
　地域クラブ活動代表者より申請

　※以下地域クラブ活動代表者と記載

○ 申請時の関係書類

関係書類を添付し申請 ① 補助金交付申請書（様式第１号）

② 収支予算書（様式第３号）

③ 事業費内訳　及び　体育文化奨励活動事業補助金計算書

↓ ④ 大会開催要項　及び　大会結果表

管理課経理係 ※大会参加計画書(申請者で作成されたものがあれば）

申請内容等確認、審査 ⑤ 請求書、領収書その他補助対象経費が確認できる書類の写し

↓ ⑥ 市請求用紙

管理課経理係 ⑦ 委任状（補助金申請者と口座振込み名義が異なった場合、

補助金交付決定通知
補助金の交付・振込

その都度必要となります）

↓
学校又は地域クラブ

補助金受け取り

■ 補助金交付後

事業完了後３０日を経過する日又は
補助事業の実施年度の３月３１日の

いずれか早い日まで提出

関係書類⑤請求書で申請
した場合は、経費支払後
に領収書を提出ください。

※令和７年度から交付申請をもって実績報告を省略することが可能となりました。


