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[bookmark: _Toc95648352][bookmark: _Toc96697340][bookmark: _Toc97223944]用語の定義

	用語
	
	定義

	本市
	：
	鶴岡市をいう。

	本業務
	：
	鶴岡市公共下水道処理場・ポンプ場等包括的維持管理業務をいう。

	処理場
	：
	下水道維持管理指針（実務編）‐２０１４年版‐（公益社団法人日本下水道協会）における処理場施設をいう。

	ポンプ場
	：
	下水道維持管理指針（実務編）‐２０１４年版‐（公益社団法人日本下水道協会）におけるポンプ場施設（中継ポンプ場）をいう。

	プロポーザル参加者
	：
	本業務の公募型プロポーザルへの参加を希望する事業者をいう。

	受注者
	：
	本市と本業務の契約を締結し、本業務を遂行する事業者をいう。

	再委託
	：
	受注者が他の企業に本業務の一部を委託することをいう。

	共同企業体
	：
	複数の企業により構成される共同企業体（JV）をいう。

	構成員
	：
	共同企業体を構成する企業をいう。

	代表企業
	：
	構成員のうち、当該共同企業体を代表する企業をいう。

	協力企業
	：
	受注者より業務を再委託される企業をいう。

	実施要領等
	：
	本業務の実施に際し、本市が公表する書類一式（実施要領、要求水準書、提案評価基準書、様式集、業務委託契約書（案）、その他本市が公表した書類及びこれらの書類に関する質問回答書）をいう。

	参加申込書
	：
	実施要領等に基づき、プロポーザル参加者が本市に提出する本業務の公募型プロポーザルへの参加申込に係る書類一式（参加表明書、共同企業体協定書の写し、会社概要書、業務実績報告書、配置予定者、委任状、誓約書及びこれらの書類に関する電子データ）をいう。

	企画提案書
	：
	実施要領等に基づき、プロポーザル参加者が本市に提出する本業務の実施にあたっての企画提案に係る書類一式（企画提案書提出書、審査シート、参考見積書、参考見積内訳書、業務提案書及びこれらの書類に関する電子データ）をいう。

	公共機関等
	：
	国、本市以外の地方公共団体、独立行政法人、公団、公社及び事業団をいう。

	
	
	





本様式集は、本市が実施する本業務について、プロポーザル参加者の募集及び選定を行うにあたっての手続き等を定めたものであり、プロポーザル参加者に交付するもので、別冊の以下の書類と一体をなすもの。

1 実施要領
2 要求水準書
3 提案評価基準書
4 業務委託契約書（案）
5 その他、本市が公表した書類
6 上記に関する質問回答書

プロポーザル参加者は、実施要領等の内容を十分に理解したうえで、必要な書類を作成し、提出すること。







[bookmark: _Toc74206203][bookmark: _Toc230260192]【様式１】質問書
実施要領等に関する質問書


令和　　年　　月　　日

鶴岡市長　佐藤　聡　様

商号又は名称	
所在地	
代表者名	
（担当者）職・氏名　
電話番号　
E-mail　　

[bookmark: _Hlk95553710]鶴岡市公共下水道処理場・ポンプ場等包括的維持管理業務の実施要領等について、下記のとおり質問します。

	NO
	質問箇所
	質問内容

	
	書類名
	頁
	項番
	項目
	

	質問１
	
	
	
	
	

	質問２
	
	
	
	
	

	質問３
	
	
	
	
	

	質問４
	
	
	
	
	

	質問５
	
	
	
	
	

	質問６
	
	
	
	
	

	質問７
	
	
	
	
	

	質問８
	
	
	
	
	


※１　質問は、簡潔かつ具体的に記入すること。
※２　必要に応じて「行」を追加して記入すること。
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[bookmark: _Toc72918596][bookmark: _Toc74206206][bookmark: _Toc230260193]【様式２】参加表明書
令和　　年　　月　　日

鶴岡市長　佐藤　聡　様

	共同企業体名
	

	代表企業
商号又は名称
	

	所在地
	

	代表者氏名
	
	印



参加表明書

令和８年５月　　日付で公告された下記業務について、公募型プロポーザルへの参加を表明します。なお、本書及び添付書類の記載事項は事実と相違ないことを誓約します。

記

1． 業務名
[bookmark: _Hlk95574283]鶴岡市公共下水道処理場・ポンプ場等包括的維持管理業務

2． 添付書類
①　様式３　共同企業体協定書の写し				１部
[bookmark: _Hlk95743211]②　様式４　会社概要書				１部
※　以下の書類を添付すること。ただし、鶴岡市競争入札参加者名簿に登録されている者は、エ、オ、カ、キ及びクは提出不要とする。（ア、エ、オ及びカについては、提出日の３か月前の日以降に発行されたもの。）
　　なお、キ及びクを提出する場合は、「鶴岡市競争入札参加資格審査申請提出の手引き（測量・コンサルタント等）」（令和７年１１月）に準じること。
ア　商業登記簿謄本（写しでも可)
イ　定款
ウ　提出期限の属する事業年度の直前の事業年度の財務諸表（法人の場合は、直前１事業年度の「貸借対照表」、「損益計算書」、「株主資本等変動計算書」及び「注記表」の写し）
エ　市税の完納証明書（原本。本市に納付すべき市税の滞納がないことを証明したもの。ただし、本市における納税義務のない者は申立書を提出すること。）
オ　納税証明書（写しでも可。国に納付すべき消費税及び地方消費税の納税証明書（その３未納の税額がないこと用））
カ　印鑑証明書（原本）
キ　使用印鑑届（実印と異なる印鑑を契約等に使用する場合に提出すること。）
ク　暴力団排除に関する誓約書
ケ　下水道処理施設維持管理業者登録を確認できる書類
コ　産業廃棄物収集運搬許可を確認できる書類
サ　一般廃棄物収集運搬許可を確認できる書類
③　様式５　業務実績報告書				１部
④　様式６　配置予定者				１部
⑤　様式７　委任状				１部
⑥　様式８　誓約書				１部
⑦　添付書類①～⑥の電子データ（ＤＶＤ等）				１部







3． プロポーザル参加者構成
	共同企業体名
	



	代表企業
	会社名
	

	
	所在地
	

	
	代表者氏名
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印　　

	
	役割分担
	

	構成員
	会社名
	

	
	所在地
	

	
	代表者氏名
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印　　

	
	役割分担
	

	構成員
	会社名
	

	
	所在地
	

	
	代表者氏名
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印　　

	
	役割分担
	

	構成員
	会社名
	

	
	所在地
	

	
	代表者氏名
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印　　

	
	役割分担
	


※１　必要に応じて「行」を追加して記入すること。
※２　「役割分担」欄には、主に担当を予定する業務を記入すること。

4． 再委託を予定する業務
	番号
	再委託を予定する業務

	１
	

	２
	

	３
	

	４
	

	５
	


※１　必要に応じて「行」を追加して記入すること。



5． 担当者連絡先
氏名：
所属・役職：
電話番号：
メールアドレス：
[bookmark: _Toc74206209]※代表企業の担当者とすること。

[bookmark: _Toc72918597][bookmark: _Toc74206207][bookmark: _Toc230260194]【様式３】共同企業体協定書（案）

共同企業体協定書（案）

（目的）
　当共同企業体は、次の業務を共同連帯して営むことを目的とする。
(1) [bookmark: _Hlk95574480]鶴岡市が発注する鶴岡市公共下水道処理場・ポンプ場等包括的維持管理業務（以下、「本業務」という。）
(2) 前号に附帯する業務
(3) 本業務に関連して鶴岡市が発注する他の業務

（名称）
　当共同企業体は、○○共同企業体（以下、「企業体」という。）と称する。

（事務所の所在地）
　企業体は、事務所を○○市○○町○○番地に置く。

（成立の時期及び解散の時期）
　企業体は、令和○○年○○月○○日に成立し、本業務の履行完了後３か月を経過するまでの間は、解散することができない。
２　前項の規定にかかわらず、本業務を受託することができなかったときは、企業体は、本業務に係る契約が締結された日に解散する。

（構成員の所在地、名称及び主に担当する業務種別）
　企業体の構成員及び主に担当する業務種別は、次のとおりとする。
所在地　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
名　称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
主に担当する業務種別　　　　　　　　　　　　　　　　　

所在地　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
名　称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
主に担当する業務種別　　　　　　　　　　　　　　　　　

【以下構成員と各構成員が主に担当する業務種別を列記】

（代表者の名称）
　企業体は、○○○○○○○○を代表者とする。


（代表者の権限）
　企業体の代表者は、本業務の履行に関し、企業体を代表してその権限を行うことを名義上明らかにしたうえで、発注者及び関係官庁等と折衝する権限並びに業務委託料の見積、請求、受領及び企業体に属する財産を管理する権限を有するものとする。

（構成員の出資の割合）
　各構成員の出資の割合は、次のとおりとする。ただし、本業務について発注者と契約内容の変更増減があっても、構成員の出資の割合は変わらないものとする。
名　称　　　　　　　　　　　　　　　％
名　称　　　　　　　　　　　　　　　％
【以下構成員を列記】　　　　　 　　％
２　金銭以外のものによる出資については、時価を参酌のうえ構成員が協議して評価するものとする。

（運営委員会）
　企業体は、構成員全員をもって運営委員会を設け、組織及び編成並びに本業務の履行の基本に関する事項、資金管理方法、その他の企業体の運営に関する基本的かつ重要な事項について協議のうえ決定し、本業務の履行に当たるものとする。

（構成員の責任）
　各構成員は、本業務の履行及び一部業務の再委託契約、その他の業務の実施に伴い企業体が負担する債務の履行に関し、連帯して責任を負うものとする。

（取引金融機関）
　企業体の取引金融機関は、○○○○○○○○銀行とし、共同企業体の名称を冠した代表者名義の別口預金口座によって取引するものとする。

（決算）
　企業体は、各年度の業務完了の都度、決算するものとする。

（利益金の配当の割合）
　決算の結果、利益を生じた場合には、第８条に規定する出資の割合により構成員に利益金を配当するものとする。

（欠損金の負担の割合）
　決算の結果、欠損を生じた場合には、第８条に規定する出資の割合により構成員が欠損金を負担するものとする。


（権利義務の譲渡の制限）
　本協定書に基づく権利義務は、他人に譲渡することができない。

（業務途中における構成員の脱退に対する措置）
　構成員は、発注者及び構成員全員の承認がなければ、企業体が本業務を完了する日までは脱退することができない。
２　構成員のうち、本業務途中において前項の規定により脱退した者がある場合においては、残存構成員が共同連帯して業務を完成する。
３　第１項の規定により構成員のうち脱退した者があるときは、残存構成員の出資の割合は、脱退構成員が脱退前に有していたところの出資の割合を、残存構成員が有している出資の割合により分割し、これを第８条に規定する割合に加えた割合とする。
４　脱退した構成員の出資金の返還は、決算の際行うものとする。ただし、決算の結果、欠損金を生じた場合には、脱退した構成員の出資金から構成員が脱退しなかった場合に負担すべき金額を控除して金額を返還するものとする。
５　決算の結果、利益を生じた場合において、脱退構成員には利益金の配当を行わない。

（構成員の除名）
　企業体は、構成員のうちいずれかが、本業務途中において重要な義務の不履行その他の除名し得る正当な事由を生じた場合においては、他の構成員全員及び発注者の承認により当該構成員を除名することができるものとする。
２　前項の場合において、除名した構成員に対してその旨を通知しなければならない。
３　第１項の規定により構成員が除名された場合においては、前条第２項から第５項までを準用するものとする。

（本業務途中における構成員の破産又は解散に対する措置）
　構成員のうちいずれかが本業務途中において破産又は解散した場合においては、第１６条第２項から第５項までを準用するものとする。

（代表者の変更）
　代表者が脱退し若しくは除名された場合又は代表者としての責務を果たせなくなった場合においては、従前の代表者に代えて、他の構成員全員及び発注者の承認により残存構成員のうちいずれかを代表者とすることができるものとする。

（解散後の契約不適合責任）
　企業体が解散した後においても、本業務につき契約不適合があったときは、各構成員は共同連帯してその責を負うものとする。

（協定書に定めのない事項）
　本協定書に定めのない事項については、運営委員会において定めるものとする。

○○○○○○○○株式会社外〇社は、上記のとおり○○共同企業体協定を締結したので、その証拠としてこの協定書を〇通作成し、各通に構成員が記名押印し、各自所持するものとする。

令和　　年　　月　　日

商号又は名称	
所在地	
代表者氏名	　　　　　　　　　　　　　　印

商号又は名称	
所在地	
代表者氏名	　　　　　　　　　　　　　　印

商号又は名称	
所在地	
代表者氏名	　　　　　　　　　　　　　　印

【以下構成員を列記】




[bookmark: _Toc230260195]【様式４】会社概要書
会社概要書

	商号又は名称
	

	本社所在地
	〒



	最寄りの支店
又は事務所等
	〒



	設立年月日
	

	資本金
	円

	年間売上高
	円（　　年　　月～　　年　　月）

	従業員数
	人

	主な業務内容
	

	本業務担当部署
	

	担当部署所在地
	

	担当部署の
技術者総数
	人


※１　以下の書類を添付すること。ただし、鶴岡市競争入札参加者名簿に登録されている者は、エ、オ、カ、キ及びクは提出不要とする。（ア、エ、オ及びカについては、提出日の３か月前の日以降に発行されたもの。）
　　　　なお、キ及びクを提出する場合は、「鶴岡市競争入札参加資格審査申請提出の手引き（測量・コンサルタント等）」（令和７年１１月）に準じること。
ア　商業登記簿謄本（写しでも可)
イ　定款
ウ　提出期限の属する事業年度の直前の事業年度の財務諸表（法人の場合は、直前１事業年度の「貸借対照表」、「損益計算書」、「株主資本等変動計算書」及び「注記表」の写し）
エ　市税の完納証明書（原本。本市に納付すべき市税の滞納がないことを証明したもの。ただし、本市における納税義務のない者は申立書を提出すること。）
オ　納税証明書（写しでも可。国に納付すべき消費税及び地方消費税の納税証明書（その３未納の税額がないこと用））
カ　印鑑証明書（原本）
キ　使用印鑑届（実印と異なる印鑑を契約等に使用する場合に提出すること。）
ク　暴力団排除に関する誓約書
ケ　下水道処理施設維持管理業者登録を確認できる書類
コ　産業廃棄物収集運搬許可を確認できる書類
サ　一般廃棄物収集運搬許可を確認できる書類
※２　共同企業体の構成員ごとに作成すること。





[bookmark: _Toc74206210][bookmark: _Toc230260196]【様式５】業務実績報告書
業務実績報告書

[bookmark: _Toc95825613][bookmark: _Hlk95743690]１.施設運転維持管理業務
処理場又は浄化槽法（昭和５８年法律第４３号）に基づく生活排水処理施設の維持管理業務に関する業務実績を記載すること。なお、業務実績は、平成２８年４月１日から令和８年３月３１日までの間に、公共機関等が発注し、完了した業務の実績とする。
※施設運転維持管理業務を担当する構成員について記入すること。

	業務名
	

	発注者
	

	受注者
	

	契約金額
	

	履行期間
	

	業務の概要
	

	技術的特長
	


　※実績が確認できる資料を添付すること。


[bookmark: _Toc95825614]２.ストックマネジメント計画策定業務
処理場及びポンプ場におけるストックマネジメント計画策定業務に関する業務実績を記載すること。なお、業務実績は、令和３年４月１日から令和８年３月３１日までの間に、公共機関等が発注し、完了した業務の実績とする。
※ストックマネジメント計画策定業務を担当する構成員について記入すること。

	業務名
	

	発注者
	

	受注者
	

	契約金額
	

	履行期間
	

	業務の概要
	

	技術的特長
	


　※実績が確認できる資料を添付すること。


[bookmark: _Toc74206211][bookmark: _Toc230260197]【様式６】配置予定者
配置予定者

１.統括責任者
	氏名
	
	年齢
	

	構成員名称
所属・役職名
	

	主な資格
	（資格名称）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（取得年月）



	主な経歴
	（年度）　（業務）　　　　　　　（担当）　　　　　　　（発注者）





※１　取得資格が確認できる資料を添付すること。
※２　３か月以上の直接かつ恒常的な雇用関係が確認できる資料を添付すること。



２.施設運転維持管理業務
（１）総括責任者
	氏名
	
	年齢
	

	構成員名称
所属・役職名
	

	主な資格
	（資格名称）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（取得年月）



	主な経歴
	（年度）　（業務）　　　　　　　（担当）　　　　　　　（発注者）



	実務経験
	　　年　　か月



（２）副総括責任者
	氏名
	
	年齢
	

	構成員名称
所属・役職名
	

	主な資格
	（資格名称）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（取得年月）



	主な経歴
	（年度）　（業務）　　　　　　　（担当）　　　　　　　（発注者）



	実務経験
	　　年　　か月



※１　取得資格等が確認できる資料を添付すること。
※２　３か月以上の直接かつ恒常的な雇用関係が確認できる資料を添付すること。
※３　「主な資格」については、行が足りない場合は適宜追加すること。
※４　「主な経歴」については、直近２件まで記載すること。
※５　「実務経験」については、施設運転維持管理業務に関する実務経験年月数を記載すること。
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（３）配置予定有資格者の経歴、資格
	資格名
	要件
	構成員名称
	氏名
	年齢
	実務経験

	下水道第３種技術検定合格者又は下水道管理技術認定(処理施設)合格者で実務経験１０年以上の者
	２名以上
	
	
	
	年　　か月

	
	
	
	
	
	年　　か月

	下水道第３種技術検定合格者又は下水道管理技術認定(処理施設)合格者で実務経験２年以上の者
	８名以上
	
	
	
	年　　か月

	
	
	
	
	
	年　　か月

	
	
	
	
	
	年　　か月

	
	
	
	
	
	年　　か月

	
	
	
	
	
	年　　か月

	
	
	
	
	
	年　　か月

	
	
	
	
	
	年　　か月

	
	
	
	
	
	年　　か月

	甲種又は乙種第４類危険物取扱者
	２名以上
	
	
	
	―

	
	
	
	
	
	―

	酸素欠乏・硫化水素危険作業主任者
	３名以上
	
	
	
	―

	
	
	
	
	
	―

	
	
	
	
	
	―

	電気工事士（第１種）又は認定電気工事従事者
	３名以上
	
	
	
	―

	
	
	
	
	
	―

	
	
	
	
	
	―

	クレーン運転業務特別教育修了者
	２名以上
	
	
	
	―

	
	
	
	
	
	―

	玉掛け技能講習修了者
	２名以上
	
	
	
	―

	
	
	
	
	
	―

	小型移動式クレーン運転技能講習修了者
	２名以上
	
	
	
	―

	
	
	
	
	
	―

	アーク溶接等業務特別教育修了者
	１名以上
	
	
	
	―

	環境計量士（濃度）
	１名以上
	
	
	
	―



※１　必要に応じて「行」を追加して記入すること。
※２　３か月以上の直接かつ恒常的な雇用関係が確認できる資料を添付すること。
※３　「実務経験」については、施設運転維持管理業務に関する年月数を記載すること。

３.ストックマネジメント計画策定業務
（１）管理技術者
	氏名
	
	年齢
	

	構成員名称
所属・役職名
	

	主な資格
	（資格名称）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（取得年月）



	主な経歴
	（年度）　（業務）　　　　　　　（担当）　　　　　　　（発注者）





※１　取得資格が確認できる資料を添付すること。
※２　３か月以上の直接かつ恒常的な雇用関係が確認できる資料を添付すること。

（２）担当技術者（建築）
	氏名
	
	年齢
	

	構成員名称
所属・役職名
	

	主な資格
	（資格名称）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（取得年月）





※１　取得資格が確認できる資料を添付すること。
※２　３か月以上の直接かつ恒常的な雇用関係が確認できる資料を添付すること。


（３）担当技術者（機械）
	氏名
	
	年齢
	

	構成員名称
所属・役職名
	

	主な資格
	（資格名称）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（取得年月）





※１　取得資格が確認できる資料を添付すること。
※２　３か月以上の直接かつ恒常的な雇用関係が確認できる資料を添付すること。

（４）担当技術者（電気）
	氏名
	
	年齢
	

	構成員名称
所属・役職名
	

	主な資格
	（資格名称）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（取得年月）





※１　取得資格が確認できる資料を添付すること。
※２　３か月以上の直接かつ恒常的な雇用関係が確認できる資料を添付すること。


（５）照査技術者
	氏名
	
	年齢
	

	構成員名称
所属・役職名
	

	主な資格
	（資格名称）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（取得年月）



	主な経歴
	（年度）　（業務）　　　　　　　（担当）　　　　　　　（発注者）





※１　取得資格が確認できる資料を添付すること。
※２　３か月以上の直接かつ恒常的な雇用関係が確認できる資料を添付すること。




[bookmark: _Toc230260198]【様式７】委任状
令和　　年　　月　　日

委任状

鶴岡市長　佐藤　聡　様

商号又は名称	
所在地	
代表者氏名	　　　　　　　　　　　　　　印

商号又は名称	
所在地	
代表者氏名	　　　　　　　　　　　　　　印

商号又は名称	
所在地	
代表者氏名	　　　　　　　　　　　　　　印

私たちは、下記の者を代理人と定め、「鶴岡市公共下水道処理場・ポンプ場等包括的維持管理業務」に関し、下記の権限を委任します。

記

1． 受任者
商号又は名称	
所在地	
所属・役職	
氏名	　　　　　　　　　　　　　　　印

2． 委任事項
1 参加申込書の提出
2 企画提案書の提出
3 辞退届の提出
4 入札に関すること
※必要のない委任事項は削除し、他に委任事項がある場合は追加すること。


[bookmark: _Toc230260199]【様式８】誓約書
令和　　年　　月　　日

鶴岡市長　佐藤　聡　様

	共同企業体名
	

	代表企業
商号又は名称
	

	所在地
	

	代表者氏名
	
	印



誓約書

私は、次の事項について誓約します。
これらに万一違反する行為があったときは、鶴岡市公共下水道処理場・ポンプ場等包括的維持管理業務に関するプロポーザル参加資格の取消処分を受けること、また、契約後の場合は本業務に係る契約の解除又は解約及び違反によって鶴岡市に生じた全ての損害を賠償することに異議を申しません。

記

１　鶴岡市公共下水道処理場・ポンプ場等包括的維持管理業務に関するプロポーザルの参加申込、企画提案及び見積りに当たり提出した添付書類を含む全ての書類は、真実に基づいて記載したものです。
２　次のいずれの者にも該当しません。
（１）地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４の規定に定める者
（２）民事再生法（平成１１年法律第２２５号）又は会社更生法（平成１４年法律第１５４号）の適用を申請し、再生手続開始又は更生手続開始の決定を受けていない者
（３）公告日以降に鶴岡市の指名停止措置を受けている者
（４）鶴岡市に納付すべき市税を滞納している者
（５）国に納付すべき消費税及び地方消費税を滞納している者
３　本件プロポーザルに参加するに当たっては、企画提案、見積り、契約及び業務実施等に係る関係法令及び諸規定を遵守し、誠実にこれを履行します。
４　本件プロポーザルへの参加及び契約に関して知り得た情報を機密情報として扱い、他の目的への使用並びに第三者への開示及び漏洩をいたしません。
５　個人情報の保護に関する法律（平成１５年法律第５７号）及び関係法令を遵守します。
６　納付すべき市税については滞納しないことを誓約し、納付状況について調査されることに同意します。



[bookmark: _Toc72918604][bookmark: _Toc74206213][bookmark: _Toc230260200][bookmark: _Toc72918601]【様式９】企画提案書提出書
令和　　年　　月　　日
鶴岡市長　佐藤　聡　様

	共同企業体名
	

	代表企業
商号又は名称
	

	所在地
	

	代表者氏名
	
	印



企画提案書提出書

鶴岡市公共下水道処理場・ポンプ場等包括的維持管理業務　実施要領に基づき、別添のとおり企画提案書一式を提出します。

記

1． 添付書類
1 様式１０　審査シート	１部
2 様式１１　参考見積書	１部
3 様式１２　参考見積内訳書	１部
4 様式１３　業務提案書	６部
5 添付書類①～④の電子データ（ＤＶＤ等）	１部

2． 留意事項
1 ファイル綴じせず、Ａ４版左側綴じすること。なお、図面等でＡ３版を使用する場合はＡ４版に折り込むこと。
2 文字サイズは１０ポイント程度とする。ただし、図表中の文字サイズはこの限りでない。
3 文字数及び枚数の制限は設けないが、簡潔かつ明瞭に記述すること。
4 各項目において、添付資料の参照箇所を明示すること。
5 事業者が特定できるような表現は用いないこと。
6 業務提案書（様式１３）については、評価の着眼点全てに対して提案することとし、評価の着眼点に対して提案されていない項目がある場合は失格とする。

3． 担当者連絡先
氏名：
所属・役職：
電話番号：
メールアドレス：
※代表企業の担当者とすること。


[bookmark: _Toc230260201][bookmark: _Toc74206214][bookmark: _Toc72918602]【様式１０】審査シート

審査シート

	評価項目
	評価の着眼点
	要求水準書
	プロポーザル参加
者確認
	本市
確認

	大項目
	中項目
	
	頁番
	要求事項
	
	

	業務全般
	1.業務基本方針
	・本業務に関する基本方針が具体的で適切であるかを評価する。
・包括的民間委託（レベル2.5）からウォーターPPP（管理・更新一体マネジメント方式（レベル3.5））に移行するにあたっての取組方針が具体的で適切であるかを評価する。
・業務履行期間（10年間）における進行管理、段階的な取組みに関する提案がなされているかを評価する。

	
	
		
	
	2.業務実施体制
	・安心・安全な維持管理を安定的に実施するため、十分な経験や知識・技能等を有する有資格者の配置、業務従事者の人数、業務分担、保有資格が具体的で適切であるかを評価する。

	3頁
	第８条（業務人員の配置）
		
	
	3.安全衛生管理
	・業務範囲内で考えられる安全衛生上のリスクを的確に把握し、業務従事者の労働安全衛生が適切に管理される提案であるかを評価する。
・安全衛生管理に関する社内研修等に関する提案がなされているかを評価する。

	4頁
	第１７条（安全の確保）
		
	
	4.教育・研修
	・業務従事者の知識・技能等の習得・向上のための教育・研修体制が具体的で適切であるかを評価する。
・長期的な視点での維持管理ノウハウ継承、後継者育成についての考え方が具体的で適切であるかを評価する。
・技術の向上と継承に向けた市職員に対する研修に関する提案がなされているかを評価する。

	5頁
	第１８条（教育及び訓練）

		
	
	5.業務継続計画
	・災害又は感染症の拡大等が発生した際の業務継続を図る方策が具体的で適切であるかを評価する。

	18頁
	第３７条（災害対応業務の要求事項）
		
	
	6.地域貢献・社会貢献
	・地域の人材及び地元企業の活用が具体的で適切であるかを評価する。
・社会貢献に関する提案が具体的で適切であるかを評価する。

	14頁
	第２９条（再委託）
		
	各業務の実施計画
	7.施設運転
維持管理
業務
	保守点検
業務
	・予防保全の観点も含め、施設機能の適切な維持・保全を達成するため、妥当な頻度、内容で保守点検を行う計画となっているかを評価する。
・保守点検記録や修繕履歴等を活用するための効率的なデータの保管や継承方法が具体的で適切であるかを評価する。
・軽微な故障の迅速な復旧、予防保全による故障の未然防止等施設の延命化の方策が具体的で適切であるかを評価する。
・新技術の導入や保守点検業務の効率化に関する提案がなされているかを評価する。

	15頁

27頁
	第３０条（保守点検業務の要求事項）
第５４条（受注者による効率化方策の提案）
		
	
	8.施設運転
維持管理
業務
	運転操作
監視業務
	・流入水質の時間変動や季節変動の傾向が変わっても安定して放流水質に関する要求水準を達成するために、運転管理上配慮すべきポイントや考え方、その対応策等が具体的で適切であるかを評価する。
・汚泥に関する要求水準を達成するために、運転管理上配慮すべきポイントや考え方、汚泥処理の管理体制が具体的で適切であるかを評価する。
・新技術の導入や運転操作監視業務の効率化に関する提案がなされているかを評価する。

	16頁

26頁
	第３１条（運転操作監視業務の要求事項）
第５４条（受注者による効率化方策の提案）
		
	
	9.修繕業務
	・突発的に必要となった修繕、計画的な修繕それぞれの実施体制（地元業者やメーカーとの協力体制等）が具体的であるかを評価する。
・業務履行期間（10年間）を通じた修繕計画（修繕の実施内容、実施時期及び費用）立案に関する提案がなされているかを評価する。
・修繕費節減のために効果的な方策が提案されているかを評価する。

	17頁
	第３５条（修繕業務の要求事項）
		
	
	10.緊急対応業務・
　 災害対応業務
	・緊急時・災害時における人員配備体制（召集人数、時間等）が具体的で適切であるかを評価する。
・災害時における燃料、薬品、備品、消耗品等の調達方法が具体的で適切であるかを評価する。

	18頁
	第３６条（緊急対応業務の要求事項）
第３７条（災害対応業務の要求事項）
		
	
	11.ストックマネジメント計画策定業務
	・蓄積した点検・調査、修繕・改築情報をストックマネジメント計画に反映させる方法、ストックマネジメント計画を点検・調査、修繕・改築にフィードバックする方法が提案されているかを評価する。
・業務履行期間（10年間）を通じた具体的かつ効率的・効果的なストックマネジメント計画の進行管理に関する提案がなされているかを評価する。
・新技術の導入や点検・調査の効率化に関する提案がなされているかを評価する。

	19頁
	第３８条（ストックマネジメント計画策定業務の要求事項）
		
	各業務の実施計画
	12.セルフモニタリング業務
	・セルフモニタリングの実施方法について、モニタリング項目、確認する書類、モニタリング実施時期・頻度、モニタリング体制等の必要な内容が具体的に整理されているかを評価する。
・セルフモニタリング及び発注者によるモニタリングに関する提案がなされているかを評価する。

	19頁
	第３９条（セルフモニタリング業務の要求事項）
		
	
	13.汚泥資源化施設
維持管理業務
	・汚泥資源化施設の維持管理体制が具体的で適切であるかを評価する。
・汚泥資源化施設の保守点検、運転操作監視等の維持管理に関する提案や配慮すべきポイントや考え方が具体的で適切であるかを評価する。

	21頁
	第４４条（汚泥資源化施設維持管理業務の要求事項）
		
	その他
	14.コスト縮減・
省エネルギー
	・コスト縮減案が具体的で適切であるかを評価する。
・省エネルギーに関する目標が現状分析を踏まえた上で設定されているか、省エネルギーに関する方策が具体的で適切な提案であるかを評価する。
・ＤＸの活用に関する提案が具体的かつ実効的であるかを評価する。
・コスト縮減案及び省エネルギー方策が業務履行期間（10年間）における処理水量の減少や設備の更新を考慮したものであるか、実効性があるかを評価する。

	26頁
	第５４条（受注者による効率化方策の提案）
		
	
	15.施設機能確認
	・業務着手前の機能確認の方法について、具体的で適切な提案がなされているかを評価する。また、汚泥資源化施設の機能確認にも適用できる具体的な提案となっているかを評価する。
・業務実施期間中及び契約終了時の機能確認の方法について、具体的で適切な提案がなされているかを評価する。また、業務履行期間（10年間）における設備の劣化等を想定した具体的な提案となっているかを評価する。
・施設機能確認書の内容がイメージできる具体的な提案となっているかを評価する。

	22頁
	第４５条（業務着手前の機能確認）
第４６条（業務実施期間中における機能確認）
第４７条（契約終了時の機能確認）
		


※提出にあたり、各要求事項を満たす提案となっていることを確認し、参加事業者確認欄の□にチェックを入れてください。




[bookmark: _Toc230260202]【様式１１】参考見積書
令和　　年　　月　　日

鶴岡市長　佐藤　聡　様

	共同企業体名
	

	代表企業
商号又は名称
	

	所在地
	

	代表者氏名
	
	印



参　考　見　積　書

鶴岡市公共下水道処理場・ポンプ場等包括的維持管理業務　実施要領に基づき、下記のとおり見積もりいたします。

記

1． 業務名
鶴岡市公共下水道処理場・ポンプ場等包括的維持管理業務

2． 参考見積金額

	百億
	拾億
	億
	千万
	百万
	拾万
	万
	千
	百
	拾
	円

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


（ただし、消費税及び地方消費税の額を除く）

（注意事項）
  １　金額は一枠ずつ算用数字で記入し、金額の前の枠に￥をつけること。
　２　参考見積内訳書と整合性をとること。

[bookmark: _Toc74206215]
【様式１２】参考見積内訳書※ 別添、Microsoft Excelファイルに記入。


[image: ]


[bookmark: _Toc72918605][bookmark: _Toc74206216][bookmark: _Toc230260204]【様式１３】業務提案書
業務提案書
１．業務基本方針
	以下に示す事項について、考え方及び体制等を具体的に記述すること。
①　本業務に関する基本方針
②　ウォーターPPP（管理・更新一体マネジメント方式（レベル3.5））に移行するにあたっての取組方針
③　業務履行期間（10年間）における進行管理、段階的な取組みに関する提案



[bookmark: _Hlk106193167]２．業務実施体制
	以下に示す事項について、考え方及び体制等を具体的に記述すること。
①　有資格者の配置、業務従事者の人数、業務分担、保有資格



３．安全衛生管理
	以下に示す事項について、考え方及び体制等を具体的に記述すること。
①　業務範囲内で考えられる安全衛生上のリスク、業務従事者の労働安全衛生
②　安全衛生管理に関する社内研修等に関する提案




４．教育・研修
	以下に示す事項について、考え方及び体制等を具体的に記述すること。
①　業務従事者の知識・技能等の習得・向上のための教育・研修体制
②　長期的な視点での維持管理ノウハウ継承、後継者育成についての考え方
③　技術の向上と継承に向けた市職員に対する研修に関する提案



[bookmark: _Hlk106193108]５．業務継続計画
	以下に示す事項について、考え方及び体制等を具体的に記述すること。
①　災害又は感染症の拡大等が発生した際の業務継続を図る方策




６．地域貢献・社会貢献
	以下に示す事項について、考え方及び提案等を具体的に記述すること。
①　地域の人材及び地元企業の活用
②　地域貢献・社会貢献に関する提案




７．施設運転維持管理業務（保守点検業務）
	以下に示す事項について、考え方及び体制等を具体的に記述すること。
①　予防保全の観点も含めた施設機能の適切な維持・保全を達成するための保守点検計画、頻度、内容
②　保守点検記録や修繕履歴等を活用するための効率的なデータの保管や継承方法
③　軽微な故障の迅速な復旧、予防保全による故障の未然防止等施設の延命化の方策
④　新技術の導入や保守点検業務の効率化に関する提案



８．施設運転維持管理業務（運転操作監視業務）
	以下に示す事項について、考え方及び体制等を具体的に記述すること。
①　流入水質の時間変動や季節変動の傾向が変わっても安定して放流水質に関する要求水準を達成するために、運転管理上配慮すべきポイントや考え方、その対応策等
②　汚泥に関する要求水準を達成するために、運転管理上配慮すべきポイントや考え方、汚泥処理の管理体制
③　新技術の導入や運転操作監視業務の効率化に関する提案



９．修繕業務
	以下に示す事項について、考え方及び体制等を具体的に記述すること。
①　突発的に必要となった修繕、計画的な修繕それぞれの実施体制（地元業者やメーカーとの協力体制等）
②　業務履行期間（10年間）を通じた修繕計画（修繕の実施内容、実施時期及び費用）立案に関する提案
③　修繕費節減のために効果的な方策



１０．緊急対応業務・災害対応業務
	以下に示す事項について、考え方及び体制等を具体的に記述すること。
①　緊急時・災害時における人員配備体制（召集人数、時間等）
②　災害時における燃料、薬品、備品、消耗品等の調達方法



１１．ストックマネジメント計画策定業務
	以下に示す事項について、考え方及び提案等を具体的に記述すること。
①　蓄積した点検・調査、修繕・改築情報をストックマネジメント計画に反映させる方法、ストックマネジメント計画を点検・調査、修繕・改築にフィードバックする方法
②　業務履行期間（10年間）を通じた具体的かつ効率的・効果的なストックマネジメント計画の進行管理に関する提案
③　新技術の導入や点検・調査の効率化に関する提案



１２．セルフモニタリング業務
	以下に示す事項について、考え方及び体制等を具体的に記述すること。
①　セルフモニタリングの実施方法について、モニタリング項目、確認する書類、モニタリング実施時期・頻度、モニタリング体制等
②　セルフモニタリング及び発注者によるモニタリングに関する提案



１３．汚泥資源化施設維持管理業務
	以下に示す事項について、考え方及び体制等を具体的に記述すること。
①　汚泥資源化施設の維持管理体制
②　汚泥資源化施設の保守点検、運転操作監視等の維持管理に関する提案や配慮すべきポイント







１４．コスト縮減・省エネルギー
	以下に示す事項について、考え方及び提案を具体的に記述すること。
①　コスト縮減案
②　省エネルギーに関する目標、省エネルギーに関する方策
③　ＤＸの活用に関する提案
④　コスト縮減案及び省エネルギー方策に関する業務履行期間（10年間）における処理水量の減少や設備の更新等の影響



１５．施設機能確認
	以下に示す事項について、考え方及び提案を具体的に記述すること。
①　業務着手前の機能確認の方法、汚泥資源化施設の機能確認にも適用できる具体的な提案
②　業務実施期間中及び契約終了時の機能確認の方法、業務履行期間（10年間）における設備の劣化等を想定した提案
③　施設機能確認書の内容、イメージ



[bookmark: _Toc74206217][bookmark: _Toc230260205]【様式１４】辞退届
令和　　年　　月　　日

鶴岡市長　佐藤　聡　様

	共同企業体名
	

	代表企業
商号又は名称
	

	所在地
	

	代表者氏名
	
	印



辞退届

当社は、令和８年５月　　日付で公告された「鶴岡市公共下水道処理場・ポンプ場等包括的維持管理業務」に係る参加事業者の募集に参加表明しましたが、都合により参加を辞退します。


担当者連絡先
氏名：
所属・役職：
電話番号：
メールアドレス：
※代表企業の担当者とすること。
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