
【参考】PowerPoint 動画作成＿BGM の挿入手順（例） 

①[挿入]タブを開く 

②[メディア]グループの[オーディオ]をクリックし、 

[このコンピューター上のオーディオ]をクリックする 

③[オーディオの挿入]ウィンドウが開かれるので、 

挿入したいオーディオファイルを選択して[挿入]をクリックする 

 
④スライド上にオーディオファイルのアイコンが表示されるので、 

そのアイコンを右クリックする 
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⑤ [スタイル]をクリックし、[バックグラウンドで再生]をクリックする 
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