
鶴岡市職員採用試験インターネット申込手続ガイド
策定の背景等⑴ 申請に必要となるもの

⑵ 手続きの流れ

①電子申請サービスに接続できる環境・・・パソコン・スマートフォン・タブレット等の情報端末とインターネット環境
②申請者本人のメールアドレス・・・受験に関する各種連絡は基本的にメールで行います。
③申請者本人の顔写真データ・・・申込前６か月以内に脱帽・上半身正面向きで撮影したもので本人確認が可能なものでサイズが２M以下のもの
④障害者手帳の電子データ・・・上級行政（障害者対応）受験者のみ。顔写真、氏名・生年月日、障害の等級及び障害の内容が確認できるもので

サイズが２M以下のもの（写真・PDF）
⑤プリンタ及び用紙・・・申込受理後に発行する受験票（Ａ４サイズ）は各自で印刷願います。

申込の前に、必ず「鶴岡市職員採用試験案内」で受験資格、試験内容、申込手続等を確認してください。「鶴岡市職員採用試験案内」は、鶴岡
市のホームページからダウンロードできます。（ https://www.city.tsuruoka.lg.jp/shisei/shiyakusyo/jinji/syokuin060319_0.html）

① 受験申込
・このガイドに従った手続きをしない場合、申込が行われない場合があります。その場合、受験ができない場合がありますので、ご注意ください。
② 申込到達の確認
・申込後、必ず受験申込が鶴岡市に到達されているか確認してください。
・申込到達の確認ができない場合は、鶴岡市総務部職員課へお問い合わせください。（お問い合わせ先 0235-35-1159）
③ 受験票のダウンロード
・鶴岡市にて受験申込を受理したのち、受験票の発行します。受験票は印刷するか、スマートフォン等にダウンロードし、本人確認ができる状態で受
験会場に持参してください。
・受験票は申込受付期間終了後概ね3日以内に発行いたします。受験票の確認ができない場合は、総務部職員課へお問い合わせください。
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④ 受験会場及び日時の予約
・申込受付期間終了後概ね3日以内に試験会場予約に関するメールを送信いたしますので、手順に従い指定された期間内で都合の良い日
時・会場を予約し、受験していただきますようお願いいたします。

受験案内メール受信設定（※本ガイドP9参照）



鶴岡市職員採用試験インターネット申込手続ガイド
策定の背景等⑶ 手続きの流れ（詳細）

・鶴岡市電子申請サービスにアクセスします。
・鶴岡市ホームページからもアクセスできます。

① 受験申込

鶴岡市電子申請サービス
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https://s-kantan.jp/city-tsuruoka-yamagata-u/offer/offerList_initDisplay.action



鶴岡市職員採用試験インターネット申込手続ガイド
策定の背景等⑶ 手続きの流れ（詳細）

・手続きの一覧から「令和○年度鶴岡市職員採用試験」を選択

・「利用登録をせずに申し込む方はこちら」を選択
※既に利用登録がお済みの方は利用者IDとパスワードを入力してログインしてく
ださい。

・手続き説明に進みますので、記載内容をしっかり確認してください。

① 受験申込
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鶴岡市職員採用試験インターネット申込手続ガイド
策定の背景等⑶ 手続きの流れ（詳細）

・利用規約を確認し、「同意する」を選択
① 受験申込

・受信可能なメールアドレスを入力し、「完了する」を選択

・指定したメールアドレスに「連絡先アドレス確認メール」が送信されますので、申し
込み画面のURLを選択

鶴岡市電子申請サービス
手続き名：
令和○年度 【職種】鶴岡市職員採用試験受験申込の申込画面へのURLをお届けし
ます。

◆パソコン、スマートフォンはこちらから
https //www.saas-kantan.com/city-tsuruoka-yamagata-
u/offer/completeSendMail_gotoOffer.action?completeSendMailForm.templateSeq=41
84&num=0&t=1621823623849&user=sugawara%40city.tsuruoka.yamagata.jp&id=4eb
be5625ca5bfcc16c1fb53a0aec048
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鶴岡市職員採用試験インターネット申込手続ガイド
策定の背景等⑶ 手続きの流れ（詳細）

・項目に沿って必要事項を入力します。
・不備がある場合は次の画面に進みません。その場合は必要項目を入力のうえ手続きを
進めてください。
【留意点】
・学歴は最終だけでなく、全て入力してください。
・運転免許証を所有している場合は資格欄に記載してください。
・職歴欄は卒業後の職歴を入力してください。
・学生時代のアルバイト等については特筆すべき点がない場合は省略してください。
・主たる給与を得ていた勤務先を入力し、在職期間が重複しないようにしてください。
・職歴欄の仕事内容や退職理由は簡潔に記載してください。
・証明写真のサイズは２M以下
・写真の向きに留意してください。横向きのままだと受験票の写真も横向きになります。
・障害者手帳の電子データ形式は写真かPDFとしてください。
・障害者対象区分の受験時に配慮を希望する場合は申請時に所定の項目に記載し
てください。ただし、試験の実施上配慮できない場合もあります。

① 受験申込

・申し込む前に必ず申請内容をPDFで確
認してください

5



鶴岡市職員採用試験インターネット申込手続ガイド
策定の背景等⑶ 手続きの流れ（詳細）

・前段の操作を完了すると、指定したメールアドレスに整理番号とパスワードが送付
されます。

① 受験申込

② 申込到達の確認

・申込手続きと同様に、「やまがたe申請」の「電子申請（鶴岡市）」にアクセス
し、」「申込内容照会」を選択

鶴岡市電子申請サービス

整理番号：【整理番号】
パスワード：【パスワード】

鶴岡市職員課です。
あなたの鶴岡市職員採用試験の電子申請による受験申込は正常に終了しました。
鶴岡市電子申請サービスに、整理番号とパスワードを入力してログインし、申込内容を確認して
ください。
申込は、市職員課で審査した後に受理します。
申込が受理された方にはメールでご連絡を差し上げます。

鶴岡市電子申請サービス
https://s-kantan.jp/city-tsuruoka-yamagata-u/inquiry/inquiry_initDisplay.action
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鶴岡市職員採用試験インターネット申込手続ガイド
策定の背景等⑶ 手続きの流れ（詳細）

・メールに記載の整理番号とパスワードを入力してログインします。

② 申込到達の確認

・左のような画面になれば正常に申込されています。
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鶴岡市職員採用試験インターネット申込手続ガイド
策定の背景等⑶ 手続きの流れ（詳細）
② 申込到達の確認

・職員課で審査し、問題がなければ２～３日中に以下のような受理メー
ルが送信されます。

③ 受験票のダウンロード

・申込受付期間終了後概ね3日以内に受験票の発行をお知らせするメー
ルが送信されますので、メール確認後、先ほどの「申込内容照会」から受
験票ダウンロードを行ってください。
・受験票はA4版白色の用紙に印刷するか、スマートフォン等にダウンロード
したうえで試験当日に持参してください
※受験票のほか、別に指定する身分証明書も必要になります。

鶴岡市職員課です。
あなたの鶴岡市職員採用試験の受験申込を受理しました。

鶴岡市電子申請サービスに、整理番号とパスワードを入力してログインし、受付内容を確認してください。

受験票については、○月○日以降に鶴岡市電子申請サービスを通して交付いたします。

【重要】テストセンター会場の予約について--------------------------
○月○日以降に試験会場予約に関するメールを送信いたしますので、
手順に従い指定された期間内で都合の良い日時・会場を予約し、
受験していただきますようお願いいたします。
会場予約を行わないと受験できませんので、必ず予約を行ってください。

メールソフトやセキュリティソフトの設定によっては予約案内メールが届かない
場合がありますので、あらかじめ以下の内容でフィルタリング解除設定を
行っていただきますよう、お願いいたします。

・メールアドレス指定の場合
help@cbt-s.com
renraku@cbt-s.com

・ドメイン指定の場合
cbt-s.com
-----------------------------------------------------------

鶴岡市電子申請サービス
https://s-kantan.jp/city-tsuruoka-yamagata-u/inquiry/inquiry_initDisplay.action
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鶴岡市職員採用試験インターネット申込手続ガイド
策定の背景等⑶ 手続きの流れ（詳細）
④ 受験会場及び日時の予約
・受験票発行後、テストセンター予約に関するメールが送信されますので、メールの内容に従い、希望の日時にテストセンターを予約し受験してください。

・メールソフトやセキュリティソフトの設定によっては案内メールが届かない場合がありますので、あらかじめ左記の内容でフィルタリン
グ解除設定を行っていただきますよう、お願いいたします。
テストセンター予約が行われない場合は受験できませんので、必ずご対応いただくようお願いします。

ドメイン指定の場合メールアドレス指定の場合

cbt-s.comhelp@cbt-s.com
renraku@cbt-s.com

・鶴岡市職員採用試験においては、他自治体、他企業で受験したテストセンター結果の流用はできません。上記の受験可能期間中に、テストセン
ター会場で試験を受けていただく必要があります。また、鶴岡市職員採用試験の結果を他の企業等の試験へ流用することもできません。

・テストセンター会場では本人確認のため受験票と併せて身分証明書（運転免許証・写真付学生証など）を提示していただき
ます。必要な身分証明書の種類等、詳細については以下のURLからご確認ください。身分証明書を忘れた場合は受験できま
せんので、必ず確認してください。 http://cbt-s.com/id_verify.html
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