
令和3年度鶴岡市公文書ファイル管理簿　会計課

年度 分類 フォルダー名 媒体種別 フォルダー作成日 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

保存場所 作成・取得日の主管課 備考

令和3 財務・会計 契約関係 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 会計課

令和3 財務・会計 資金運用 電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 会計課

令和3 財務・会計 会計課職員研修 電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 会計課

令和3 財務・会計 四半期別執行状況報告（市長・監査） 紙 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 会計課

令和3 財務・会計 公金事務取扱説明会 電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 会計課

令和3 財務・会計 会計課分室 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 会計課

令和3 財務・会計 指定金融機関等事務取扱等手数料 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 会計課

令和3 財務・会計 庁内通知 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 会計課

令和3 財務・会計 会計事務担当者説明会 電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 会計課

令和3 財務・会計 定期監査資料 紙 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 会計課

令和3 財務・会計 領収証書（原符） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 会計課

令和3 財務・会計 ヘッダーカード 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 会計課

令和3 財務・会計 臨時福祉給付金 電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 会計課

令和3 財務・会計 公金保険 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 会計課

令和3 財務・会計 支払伺票・支払資金通知書 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 会計課

令和3 財務・会計 プレ・プリント関係 電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 会計課

令和3 財務・会計 山形県都市会計管理者会 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 会計課

令和3 財務・会計 市公金支払期限経過分の収入手続きについて 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 会計課

令和3 財務・会計 出納員・分任出納員 電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 会計課
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年度 分類 フォルダー名 媒体種別 フォルダー作成日 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

保存場所 作成・取得日の主管課 備考

令和3 財務・会計 出納調書（監査委員、市長送付分） 紙 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 会計課

令和3 財務・会計 指定金融機関等 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 会計課

令和3 財務・会計 収納 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 会計課

令和3 財務・会計 つり銭資金 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 会計課

令和3 財務・会計 会計管理者事務引継書 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 会計課

令和3 財務・会計 支払資金（保管金）運用 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 会計課

令和3 財務・会計 決算 紙及び電子 令和3年7月1日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 会計課

令和3
財務伝票･予算管理・
予算流用

予算流用（節内）、予算流用（節間） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 会計課

令和3
財務伝票･歳出管理・
施行伺･支出負担行為
関係

支出負担行為（更正含む） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 会計課

令和3
財務伝票･歳出管理・
支出命令･兼命令

支出命令、支出負担行為兼支出命令 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 会計課

令和3
財務伝票･歳計外管
理・歳計外関連

支出命令 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 会計課

令和3
財務伝票･用品管理・
用品管理

用品払出請求 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 会計課
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