
令和3年度鶴岡市公文書ファイル管理簿　総務部

年度 分類 フォルダー名 媒体種別 フォルダー作成日 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

保存場所 作成・取得日の主管課 備考

令和3 総務・庶務 共催・後援 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 総務・庶務 照会　回答 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 総務・庶務 庁内通知（その他） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 総務・庶務 その他、通知等 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 総務・庶務 定期監査 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 総務・庶務 宅配便・メール便 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 総務・庶務 自衛官募集事務 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 総務・庶務 審議会及び委員公募 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 総務・庶務 借上自動車 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 総務・庶務 北方領土関係 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 総務・庶務 都市交流（鹿児島） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 総務・庶務 都市交流（江戸川） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 総務・庶務 平和都市推進事業 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 総務・庶務 市民憲章 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 総務・庶務 都市交流（木古内） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 総務・庶務 鶴岡市史編さん会 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部総務課 歴史公文書等該当

令和3 総務・庶務 行政界の変更 電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部総務課 歴史公文書等該当

令和3 総務・市制 鶴岡ふるさと寄附金 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 総務・市制 鶴岡ふるさと寄附金（10年） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課
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年度 分類 フォルダー名 媒体種別 フォルダー作成日 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

保存場所 作成・取得日の主管課 備考

令和3 総務・市制 鶴岡市市制施行記念式典 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 総務・秘書 報償費 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 総務・秘書 その他起案文書 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 総務・秘書 市長と語る会 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 総務・秘書 広告料 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 総務・秘書 市長との対話集会 電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 総務・秘書 交際費・賛助金 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 総務・秘書 食糧費関係 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 総務・秘書 挨拶（発） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 総務・秘書 交際費の公開（市ＨＰ用） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 総務・秘書 人名録掲載等 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 総務・秘書 負担金 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 総務・秘書 挨拶（受） 紙 令和3年7月21日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 総務・秘書 市長の所得公開 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部総務課 歴史公文書等該当

令和3 総務・議会 議会関係事務 紙及び電子 令和3年11月25日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 総務・議会 教育委員会からの意見聴取 紙及び電子 令和3年11月25日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 総務・法令 例規関係通知、照会等 電子 令和4年5月26日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 総務・法令 庁内通知、照会等（例規関係以外） 電子 令和4年5月26日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 総務・法令 法令審査会 電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 総務・法令 例規集追録 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 総務・法令 鶴岡市いじめ重大事態再調査委員会 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課
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年度 分類 フォルダー名 媒体種別 フォルダー作成日 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

保存場所 作成・取得日の主管課 備考

令和3 総務・法令 条例・規則 紙 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部総務課 歴史公文書等該当

令和3 総務・文書公印 文書管理システム関係通知、照会等 紙及び電子 令和4年5月26日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 総務・文書公印 公印関係 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 総務・文書公印 文書引継・廃棄 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 総務・文書公印 職員研修関係 紙及び電子 令和3年4月5日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 総務・文書公印 公文書管理関係 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 総務・文書公印 公文書等管理委員会 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 移管 執務室 総務部総務課 歴史公文書等該当

令和3
総務・情報公開個人
情報

個人情報保護 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3
総務・情報公開個人
情報

情報公開・個人情報保護審査会 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3
総務・情報公開個人
情報

情報公開 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 総務・争訟直接請求 公益通報（通知・定例の照会） 紙及び電子 令和4年1月5日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 総務・争訟直接請求 行政不服審査会 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 総務・争訟直接請求 法律相談・不服申立て 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 総務・表彰 市政功労　特別表彰 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 総務・表彰 各種表彰 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 総務・表彰 条例表彰 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部総務課 歴史公文書等該当

令和3 総務・表彰 市民栄誉賞 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部総務課 歴史公文書等該当

令和3 総務・広報広聴 外部からの調査・照会・依頼・回答 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 総務・広報広聴 ふるさとＣＭ大賞 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 総務・広報広聴
広報計画（掲載内容・掲載計画等）(原稿リスト、割付は担当
者管理、庁内広報)

紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 総務・広報広聴 広報発行(本編、特集号) 電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課
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年度 分類 フォルダー名 媒体種別 フォルダー作成日 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

保存場所 作成・取得日の主管課 備考

令和3 総務・広報広聴 ホームページ保守管理(契約、保守管理報告、ＦＢ等) 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 総務・広報広聴 広聴 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 総務・広報広聴 広報配送・折込み(契約、完了認定等) 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 総務・広報広聴 経理 電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 総務・広報広聴 市政キャンペーン(新聞広告・ふるさとだよりＦメール) 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 総務・広報広聴 ライン関係 紙及び電子 令和3年12月3日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 企画・東京事務所 江戸川区民まつり 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 企画・東京事務所 小松川平井ふるさとまつり 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 企画・東京事務所 その他起案 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 企画・東京事務所 庶務関係 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 企画・東京事務所 山形県人東京連合会 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 企画・東京事務所 ふるさと会・同窓会関係 電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 企画・東京事務所 都市東京事務所長会 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 企画・東京事務所 通知・調査・照会・依頼等 紙及び電子 令和4年3月10日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 企画・東京事務所 普通財産賃貸借(江戸川区からの敷地賃借等) 電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 企画・東京事務所 経済産業省関係 電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 企画・東京事務所 修理・修繕関係 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 企画・東京事務所 各ふるさと会・高校同窓会関係 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 企画・東京事務所 交流推進員等採用関係綴 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 企画・東京事務所 農林水産省山形県人会関係 電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 企画・東京事務所 江戸川区友好団体連絡会 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課
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年度 分類 フォルダー名 媒体種別 フォルダー作成日 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

保存場所 作成・取得日の主管課 備考

令和3 企画・東京事務所 首都圏鶴岡会補助金関係 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 企画・東京事務所 首都圏鶴岡会関係 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 企画・東京事務所 東北都市東京事務所協議会 電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 企画・東京事務所 契約・予算関係 電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 企画・東京事務所 寒鱈まつり補助金関係 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 企画・東京事務所 各種イベント・物産関係 電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 企画・東京事務所 広告掲載関係 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 企画・東京事務所 広報えどやしき 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 企画・東京事務所 行政財産使用許可綴 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 企画・東京事務所 鶴岡市市政報告会 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 企画・東京事務所 疎開団体記念事業 電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 企画・東京事務所 管理運営関係(一般管理) 電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 企画・東京事務所 庄内ふるさと会(覚書) 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部総務課 歴史公文書等該当

令和3
財務伝票･予算管理・
予算流用

予算流用（節内）、予算流用（節間） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3
財務伝票･予算管理・
執行委任

執行委任（登録）（繰戻） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3
財務伝票･歳入管理・
調定関係

調定、調定更正 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3
財務伝票･歳入管理・
還付関係

過誤納金還付・精算・還付戻入 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3
財務伝票･歳入管理・
科目更正･振替

科目更正 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3
財務伝票･歳出管理・
施行伺･支出負担行為
関係

支出負担行為（更正含む） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3
財務伝票･歳出管理・
支出命令･兼命令

支出命令、支出負担行為兼支出命令 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3
財務伝票･歳出管理・
精算･戻入

精算命令、戻入命令 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課
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保存場所 作成・取得日の主管課 備考

令和3
財務伝票･歳出管理・
科目更正･振替

科目更正 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3
財務伝票･歳計外管
理・歳計外関連

過誤納付金還付 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3
財務伝票･用品管理・
用品管理

用品払出請求 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部総務課

令和3 総務・法令 財務規則(財務規則) 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部財政課 歴史公文書等該当

令和3 総務・法令 議会　6月定例会（流れ） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部財政課 歴史公文書等該当

令和3 総務・法令 議会　3月定例会（流れ） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部財政課 歴史公文書等該当

令和3 総務・法令 議会　11月臨時会（流れ） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部財政課 歴史公文書等該当

令和3 総務・法令 議会への報告（専決処分・請願処理） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部財政課 歴史公文書等該当

令和3 総務・法令 議会 １月臨時会（流れ） 紙 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部財政課 歴史公文書等該当

令和3 総務・法令 説明員の欠席届 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部財政課 歴史公文書等該当

令和3 総務・法令 議会への報告（出資法人） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部財政課 歴史公文書等該当

令和3 総務・法令 議会　9月定例会（流れ） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部財政課 歴史公文書等該当

令和3 総務・法令 全員協議会・委員会開催 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部財政課 歴史公文書等該当

令和3 総務・法令 議会　4月臨時会（流れ） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部財政課 歴史公文書等該当

令和3 総務・法令 議会（招集関係） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部財政課 歴史公文書等該当

令和3 総務・法令 議会　7月臨時会（流れ） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部財政課 歴史公文書等該当

令和3 総務・法令 議会　12月定例会（流れ） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部財政課 歴史公文書等該当

令和3 総務・法令 議会　11月臨時会（流れ） 紙及び電子 令和3年10月11日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部財政課 歴史公文書等該当

令和3 総務・法令 議会 ２月臨時会（流れ） 紙 令和4年1月26日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部財政課 歴史公文書等該当

令和3 財務・庶務 その他（照会・回答） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部財政課

令和3 財務・庶務 市長会（照会・回答） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部財政課
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令和3 財務・庶務 山形県（照会・回答） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部財政課

令和3 財務・庶務 下水道（通知・照会） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部財政課

令和3 財務・庶務 分任出納員関係 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部財政課

令和3 財務・庶務 財務事務所（通知） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部財政課

令和3 財務・庶務 山形県（通知） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部財政課

令和3 財務・庶務 目的税（都市計画税・入湯税） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部財政課

令和3 財務・庶務 県内13市財政課長会議 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部財政課

令和3 財務・庶務 市長会（通知） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部財政課

令和3 財務・庶務 定期監査 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部財政課

令和3 財務・庶務 契約事務 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部財政課

令和3 財務・庶務 情報公開 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部財政課

令和3 財務・庶務 基金管理・債権運用 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部財政課

令和3 財務・庶務 第３セクター（照会回答） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部財政課 歴史公文書等該当

令和3 財務・庶務 指定金融機関との契約等 電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部財政課 歴史公文書等該当

令和3 財務・財政 PFI 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部財政課

令和3 財務・財政 財政公表 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部財政課

令和3 財務・財政 財政健全化対策 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部財政課

令和3 財務・財政 債務負担 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部財政課

令和3 財務・財政 財政事情等 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部財政課

令和3 財務・財政 会計検査実地検査 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部財政課

令和3 財務・財政 議会資料 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部財政課 歴史公文書等該当
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令和3 財務・財政 財務用 電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部財政課 歴史公文書等該当

令和3 財務・予算 予算 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部財政課

令和3 財務・予算 予算（公営企業・組合） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部財政課

令和3 財務・決算 月例出納検査 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部財政課

令和3 財務・決算 病院・水道事業試算表 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部財政課

令和3 財務・決算 決算 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部財政課

令和3 財務・決算 決算（公営企業・組合） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部財政課

令和3 財務・決算 決算統計 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部財政課 歴史公文書等該当

令和3 財務・決算 公害対策決算調査 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部財政課 歴史公文書等該当

令和3 財務・決算 公会計制度 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部財政課 歴史公文書等該当

令和3 財務・決算 施策の成果 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部財政課 歴史公文書等該当

令和3 財務・決算 公共施設状況調査 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部財政課 歴史公文書等該当

令和3 財務・税外 自治総合センター助成事業 紙 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部財政課

令和3 財務・税外 長寿社会づくりソフト事業 紙 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部財政課

令和3 財務・税外 県総合交付金 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部財政課

令和3 財務・税外 振興協会市町村交付金 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部財政課

令和3 財務・税外 地方譲与税 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部財政課

令和3 財務・税外 地方特例交付金 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部財政課

令和3 財務・税外 交通安全対策特別交付金 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部財政課

令和3 財務・税外 県税交付金 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部財政課

令和3 財務・市債 公債費負担適正化計画 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部財政課
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年度 分類 フォルダー名 媒体種別 フォルダー作成日 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

保存場所 作成・取得日の主管課 備考

令和3 財務・市債 起債検査（公営企業金融機構） 電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部財政課

令和3 財務・市債 義務教育施設整備事業 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部財政課 歴史公文書等該当

令和3 財務・市債 臨時財政対策債 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部財政課 歴史公文書等該当

令和3 財務・市債 起債許可書・許可通知書 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部財政課 歴史公文書等該当

令和3 財務・市債 山形県市町村振興資金 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部財政課 歴史公文書等該当

令和3 財務・市債 起債（地方公共団体金融機構） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部財政課 歴史公文書等該当

令和3 財務・市債 起債（補償金免除繰上償還） 電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部財政課 歴史公文書等該当

令和3 財務・市債 災害復旧事業 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部財政課 歴史公文書等該当

令和3 財務・市債 起債関係照会回答 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部財政課 歴史公文書等該当

令和3 財務・市債 市町村合併特例事業 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部財政課 歴史公文書等該当

令和3 財務・市債 自然災害防止事業債 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部財政課 歴史公文書等該当

令和3 財務・市債 起債一般文書 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部財政課 歴史公文書等該当

令和3 財務・市債 起債（住民参加型市場公募債） 電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部財政課 歴史公文書等該当

令和3 財務・市債 一般公共事業 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部財政課 歴史公文書等該当

令和3 財務・市債 起債（金融機関） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部財政課 歴史公文書等該当

令和3 財務・市債 辺地対策事業 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部財政課 歴史公文書等該当

令和3 財務・市債 起債（財政融資資金） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部財政課 歴史公文書等該当

令和3 財務・市債 過疎対策事業 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部財政課 歴史公文書等該当

令和3 財務・市債 災害復旧事業 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部財政課 歴史公文書等該当

令和3 財務・交付税 算定方法に係る意見(算定方法に係る意見) 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部財政課

令和3 財務・交付税 普通交付税 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部財政課
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年度 分類 フォルダー名 媒体種別 フォルダー作成日 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
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保存場所 作成・取得日の主管課 備考

令和3 財務・交付税 特別交付税 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部財政課

令和3 財務・財産 利子補給利率 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部財政課

令和3 財務・財産 短期資金・当座貸越 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部財政課

令和3 財務・財産 基金・歳計現金運用 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部財政課

令和3 財務・物品 事務用品(文房具) 電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部財政課

令和3 財務・会計 財務伝票 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部財政課

令和3
財務伝票･予算管理・
予算流用

予算流用（節内）、予算流用（節間） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部財政課

令和3
財務伝票･予算管理・
予備費充用

予算費充用 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部財政課

令和3
財務伝票･予算管理・
執行委任

執行委任（登録）（繰戻） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部財政課

令和3
財務伝票･予算管理・
再配当

予算配当替 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部財政課

令和3
財務伝票･歳入管理・
調定関係

調定、調定更正 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部財政課

令和3
財務伝票･歳出管理・
施行伺･支出負担行為
関係

支出負担行為（更正含む） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部財政課

令和3
財務伝票･歳出管理・
支出命令･兼命令

支出命令、支出負担行為兼支出命令 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部財政課

令和3
財務伝票･用品管理・
用品管理

用品払出請求 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部財政課

令和3 総務・庁舎管理 会議室長期利用 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 総務・庁舎管理 危安協・防管連 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 総務・庁舎管理 定期支払報告書等 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 総務・庁舎管理 電話 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 総務・庁舎管理 庁舎管理等 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 総務・庁舎管理 庁舎使用許可 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 総務・庁舎管理 拾得物 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課
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令和3 財務・財政 定期監査 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・契約 契約事務 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・契約 随意契約理由の公表 電子 令和3年10月13日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・契約 審査会 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・契約 検査通知 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・契約 業者登録 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・契約 官公需 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・契約 報告・回答 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・契約 発注見通し 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・契約 工事契約 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・契約 契約締結 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・契約 契約執行 電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・契約 検査依頼 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・契約 入札公告 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・契約 要綱改正等 紙 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 移管 執務室 総務部契約管財課 歴史公文書等該当

令和3 財務・契約 竣工認定 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・契約 入札中止 紙及び電子 令和3年5月11日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・契約 登録業者の指名停止 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部契約管財課 歴史公文書等該当

令和3 財務・契約 入札制度検討委員会 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部契約管財課 歴史公文書等該当

令和3 財務・財産 復命書 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・財産 照会・回答（庁内） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課
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年度 分類 フォルダー名 媒体種別 フォルダー作成日 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

保存場所 作成・取得日の主管課 備考

令和3 財務・財産 照会・回答（外部） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・財産 事故等の保険請求 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・財産 自動車管理（全体） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・財産 指定管理者 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・財産 安全運転管理者 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・財産 財産管理５年 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・財産 備品購入 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・財産 借受（転貸） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・財産 各種保険 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・財産 工事施工伺い・承認 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・財産 施設修繕 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・財産 開発公社関連 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・財産 財産管理10年 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・財産 請願・陳情 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・財産 工事竣工検査等 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・財産 警備委託 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・財産 公共施設等総合管理計画 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・財産 土地開発公社関係(土地開発公社関係) 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・財産 情報公開関係 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・財産 嘱託・臨時職員 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・財産 業務委託 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課
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年度 分類 フォルダー名 媒体種別 フォルダー作成日 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

保存場所 作成・取得日の主管課 備考

令和3 財務・財産 土地売払（交換）(交換（旧荘内病院跡地：税務署、検察庁) 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部契約管財課 歴史公文書等該当

令和3 財務・財産 普通財産譲渡(譲与) 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部契約管財課 歴史公文書等該当

令和3 財務・財産 財産管理３０年 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部契約管財課 歴史公文書等該当

令和3 財務・財産 大字持財産 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部契約管財課 歴史公文書等該当

令和3 財務・財産 貸付 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部契約管財課 歴史公文書等該当

令和3 財務・財産 保険新規加入 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部契約管財課 歴史公文書等該当

令和3 財務・財産 登記関係 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部契約管財課 歴史公文書等該当

令和3 財務・財産 境界立会 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部契約管財課 歴史公文書等該当

令和3 財務・財産 土地売払 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部契約管財課 歴史公文書等該当

令和3 財務・物品 業者登録（物品・役務） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・物品 燃料 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・物品 額縁（単価契約） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・物品 薬品（単価契約） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・物品 一般備品（教育委員会） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・物品 一般備品（商工観光部、農林水産部） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・物品 タイヤ 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・物品 印刷製本(企画部) 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・物品 消耗品（教育委員会） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・物品 消耗品（建設部） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・物品 一般備品（健康福祉部） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・物品 印刷製本(総務部) 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課
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年度 分類 フォルダー名 媒体種別 フォルダー作成日 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

保存場所 作成・取得日の主管課 備考

令和3 財務・物品 消耗品（市民部） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・物品 消耗品（その他） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・物品 印刷製本(教育委員会) 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・物品 車輌 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・物品 一般備品（総務部） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・物品 印刷製本(その他) 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・物品 印刷製本(健康福祉部) 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・物品 被服貸与 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・物品 物品賃貸借及び保守関係 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・物品 消耗品（健康福祉部） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・物品 廃棄物処理 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・物品 消耗品（標準在庫物品） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・物品 輪転機用消耗品（単価契約） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・物品 一般備品（市民部） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・物品 印刷製本(商工観光部、農林水産部) 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・物品 情報公開関係 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・物品 一般備品（建設部） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・物品 備品管理 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・物品 消耗品（総務部） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・物品 一般備品（その他） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3 財務・物品 印刷製本(市民部) 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課
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年度 分類 フォルダー名 媒体種別 フォルダー作成日 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

保存場所 作成・取得日の主管課 備考

令和3 財務・物品 要綱、要領等改正 紙及び電子 令和4年1月5日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 移管 執務室 総務部契約管財課 歴史公文書等該当

令和3 財務・物品 登録業者の指名停止 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部契約管財課 歴史公文書等該当

令和3
財務伝票･予算管理・
予算流用

予算流用（節内）、予算流用（節間） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3
財務伝票･予算管理・
執行委任

執行委任（登録）（繰戻） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3
財務伝票･歳入管理・
調定関係

調定、調定更正 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3
財務伝票･歳入管理・
還付関係

過誤納金還付・精算・還付戻入 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3
財務伝票･歳入管理・
科目更正･振替

科目更正 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3
財務伝票･歳出管理・
施行伺･支出負担行為
関係

支出負担行為（更正含む） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3
財務伝票･歳出管理・
支出命令･兼命令

支出命令、支出負担行為兼支出命令 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3
財務伝票･歳出管理・
精算･戻入

精算命令、戻入命令 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3
財務伝票･歳出管理・
科目更正･振替

科目更正 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3
財務伝票･歳計外管
理・歳計外関連

支出命令 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3
財務伝票･歳計外管
理・歳計外関連

戻入・精算命令（支出） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3
財務伝票･用品管理・
用品管理

用品払出請求 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部契約管財課

令和3
総務・情報公開個人
情報

情報公開 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・庶務 行財政改革 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　１年 令和5年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・庶務 行財政改革 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・庶務 各種審議会等 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・庶務 一般通知（庁内） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・庶務 インターンシップ 紙 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・庶務 職員団体(職員団体) 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課
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年度 分類 フォルダー名 媒体種別 フォルダー作成日 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

保存場所 作成・取得日の主管課 備考

令和3 職員・庶務 照会・回答（外部） 電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・庶務 行政改革・地方分権 電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・庶務 外部一般通知 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・庶務 照会・回答（庁内） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・庶務 輝く女性活躍推進プロジェクト 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・庶務 震災関係 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・庶務 定期監査 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・庶務 職員名簿 電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・庶務 会計年度任用職員　組合等への回答 紙及び電子 令和4年1月18日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・庶務 業務継続計画 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・庶務 ＲＰＡ 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・庶務 会計年度任用職員　社会保険 紙及び電子 令和3年7月26日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・庶務 定員適正化計画 紙及び電子 令和4年4月4日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 移管 執務室 総務部職員課 歴史公文書等該当

令和3 職員・庶務 会計年度任用職員　規則等 紙及び電子 令和4年1月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部職員課 歴史公文書等該当

令和3 職員・庶務 公益法人等派遣 紙 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・庶務 行財政改革推進プラン 紙 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部職員課 歴史公文書等該当

令和3 職員・庶務 条例･規則等改正 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部職員課 歴史公文書等該当

令和3 職員・身分 臨時職員等の任用に係る取扱い・内規等 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・身分 会計年度任用職員　育児休業 紙及び電子 令和3年11月25日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・身分 臨時職員の諸証明 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・身分 派遣・相互交流職員 紙 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課
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年度 分類 フォルダー名 媒体種別 フォルダー作成日 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

保存場所 作成・取得日の主管課 備考

令和3 職員・身分 臨時職員　退職願 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・身分 臨時職員有給休暇の付与 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・身分 採用・異動・退職 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・身分 再任用 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・身分 会計年度任用職員制度 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・身分 臨時職員等任用 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・身分 会計年度任用職員　研修 紙及び電子 令和3年9月27日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・身分 地方公務員・勤務条件・退職状況調査 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・身分 特別職選任 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部職員課 歴史公文書等該当

令和3 職員・服務 採用試験関係（3年保存） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・服務 営利企業従事許可 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・服務 団体役員就任 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・服務 安全衛生関係（メンタルヘルス）(メンタルヘルス関係) 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・服務 フレックスタイム 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・服務 採用試験関係（5年保存） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・服務 人事評価 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・服務 旅行命令簿・旅費関係 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・服務 VDT健康診断票綴 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・服務 ハラスメント関係 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・服務 部分休業 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・服務 勤務時間および休暇関係 電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課
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年度 分類 フォルダー名 媒体種別 フォルダー作成日 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

保存場所 作成・取得日の主管課 備考

令和3 職員・服務 次世代育成支援対策 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・服務 病気休暇簿綴 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・服務 安全衛生関係（健診・ﾒﾝﾀﾙ以外）(安全衛生関係) 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・服務 照会回答（庁外） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・服務 被服貸与関係(被服貸与関係) 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・服務 健康診断関連(健診関連) 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・服務 年休等取得調査 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・服務 会計年度任用職員　任用 紙及び電子 令和3年5月6日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・服務 テレワーク 紙及び電子 令和3年10月13日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・服務 病気休暇取扱い関係 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・服務 休職の発令(分限休職等発令) 紙 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部職員課 歴史公文書等該当

令和3 職員・服務 旧姓使用 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・服務 旅費条例 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部職員課 歴史公文書等該当

令和3 職員・服務 採用試験関係（30年保存） 紙 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部職員課 歴史公文書等該当

令和3 職員・服務 勤務条件等調査 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・服務 育児休業 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・服務 職員表彰（退職） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・服務 職員表彰（勤続） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・給与 給与　総務省通知 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　１年 令和5年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・給与 全国市長会　任意共済保険加入申込書 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・給与 団体保険関係（一般） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課
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年度 分類 フォルダー名 媒体種別 フォルダー作成日 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
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了時の措置

保存場所 作成・取得日の主管課 備考

令和3 職員・給与 全国市長会　個人年金共済関係（一般） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・給与 全国市長会　個人年金共済　加入申込書 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・給与 都市共済関係（一般） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・給与 都市共済　更新通知 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・給与 全国市長会　任意共済　還付金 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・給与 都市共済　自動車共済　事故報告書 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・給与 全国市長会　任意共済　請求 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・給与 全国市長会　任意共済関係（一般） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・給与 都市共済　火災共済　共済金請求関係 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・給与 都市共済　自動車共済　解約届 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・給与 臨時職員等賃金関係 紙及び電子 令和2年12月4日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・給与 手当 電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・給与 臨時職員等賃金関係 電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・給与 例月給与の支払いについて 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・給与 期末・勤勉手当の支給について 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・給与 退職手当組合関係 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・給与 源泉所得税等関連 電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・給与 庁内一般通知 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・給与 退職手当在職期間通算申請書 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・給与 給与費負担等覚書 紙 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・給与 退職手当に関する証明書 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課
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年度 分類 フォルダー名 媒体種別 フォルダー作成日 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

保存場所 作成・取得日の主管課 備考

令和3 職員・給与 照会・回答（外部） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・給与 個人型確定拠出年金 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・給与 派遣職員人件費 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・給与 照会回答（庁内） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・給与 退職手当組合異動明細書 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・給与 年末調整 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・給与 給与の公表 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・給与 定員管理・給与実態調査 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・給与 人事管理システム 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・給与 恩給関係 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・給与 退職手当決定通知書 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・給与 退職手当支給申請書 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・給与 昇任・任命・昇給 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・給与 退職者関係 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・給与 採用・異動・退職 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部職員課 歴史公文書等該当

令和3 職員・給与 給与例規改定 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部職員課 歴史公文書等該当

令和3 職員・給与 団体保険契約書綴 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・公務災害 非常勤職員の公務災害 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・公務災害 常勤職員の公務災害 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・公務災害 公務災害関係調査等 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・公務災害 公務災害条例改正 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部職員課 歴史公文書等該当
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年度 分類 フォルダー名 媒体種別 フォルダー作成日 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

保存場所 作成・取得日の主管課 備考

令和3 職員・福利厚生 共済　一般通知 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・福利厚生 ボランティア（イベント応援参加） 電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・福利厚生 輝く女性の活躍を加速する男性リーダーの会 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・福利厚生 社会保険関係 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・福利厚生 共済／資格　扶養資格調査 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・福利厚生 共済　組合員数・給料・負担金及び掛金に関する月例報告書 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・福利厚生 共済　自治協会 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・福利厚生 職員福利厚生事業関係 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・福利厚生 共済　負担金チェックリスト・予算執行伺 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・福利厚生 社会保険算定基礎綴 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・福利厚生 共済　組合会議員選挙 電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・福利厚生 労働保険（概算・確定保険料申告書） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・福利厚生 職員駐車場 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・福利厚生 共済　人間ドック・検診事業 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・福利厚生 共済／貸付　貸付全般 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・福利厚生 年金者連盟(年金者連盟) 電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・福利厚生 職員公舎 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・福利厚生 理容所 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・福利厚生 食堂 紙 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3
職員・組織計画事務
改善

組織機構検討 電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3
職員・組織計画事務
改善

新しい生活様式普及推進委員会 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課
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年度 分類 フォルダー名 媒体種別 フォルダー作成日 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
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保存場所 作成・取得日の主管課 備考

令和3 職員・研修 人材育成基本方針 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・研修 その他研修 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・研修 課長補佐・主査級研修 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・研修 人事評価研修 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・研修 早稲田_人材マネジメント部会 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・研修 定住自立圏合同研修 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・研修 新規採用職員研修 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・研修 主事級職員研修 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・研修 日本経営協会（ＮＯＭＡ）ほか 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・研修 専門員級職員研修 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・研修 自主研修 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・研修 係長級職員研修 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・研修 東北自治研修所 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・研修 コンプライアンス研修 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・研修 市町村アカデミー 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・研修 庄内広域行政組合 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・研修 新規採用職員内定者研修 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・研修 山形県市町村職員研修所 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・研修 管理職研修 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・研修 自治大学校 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 職員・研修 研修一般 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課
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年度 分類 フォルダー名 媒体種別 フォルダー作成日 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

保存場所 作成・取得日の主管課 備考

令和3 職員・研修 職員研修会館関係（10年保存） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3
財務伝票･予算管理・
予算流用

予算流用（節内）、予算流用（節間） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3
財務伝票･予算管理・
執行委任

執行委任（登録）（繰戻） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3
財務伝票･歳入管理・
調定関係

調定、調定更正 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3
財務伝票･歳入管理・
還付関係

過誤納金還付・精算・還付戻入 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3
財務伝票･歳出管理・
施行伺･支出負担行為
関係

支出負担行為（更正含む） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3
財務伝票･歳出管理・
支出命令･兼命令

支出命令、支出負担行為兼支出命令 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3
財務伝票･歳出管理・
精算･戻入

精算命令、戻入命令 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3
財務伝票･歳出管理・
科目更正･振替

科目更正 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3
財務伝票･歳計外管
理・歳計外関連

過誤納付金還付 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3
財務伝票･歳計外管
理・歳計外関連

支出命令 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3
財務伝票･歳計外管
理・歳計外関連

戻入・精算命令（支出） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3
財務伝票･用品管理・
用品管理

用品払出請求 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員課

令和3 税務・庶務 一般文書 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　１年 令和5年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・庶務 通知文書 紙及び電子 令和4年1月27日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・庶務 照会・回答（市内部／その他機関） 紙及び電子 令和4年1月27日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・庶務 照会・回答（県） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・庶務 定期監査 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・庶務 各種税務協議会 紙及び電子 令和4年1月27日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・庶務 税務職員表彰 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税 賦課資料・特別徴収関係④ 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　１年 令和5年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課
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年度 分類 フォルダー名 媒体種別 フォルダー作成日 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

保存場所 作成・取得日の主管課 備考

令和3 税務・市県民税
賦課資料・給年報関係④(給与支払報告書(乙)、年金支払報告
書(乙)、添付書類(マイナンバーなし)、給報受付件数)

紙 令和4年3月25日 令和4年4月1日 　１年 令和5年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税 広報・ＰＲ全般(広報、ホームページ) 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税 相続税資料(58条) 電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税
賦課資料・確定申告関係③(申告送付表受付者名簿、当初賦課
エラーリスト、期別処理エラーリスト)

紙及び電子 令和4年3月25日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税
賦課システム関係⑤(情報連携操作マニュアル、地電協会全国
説明会・セキュリティ研修会、当初決定処理関係、当初賦課
関係等)

紙及び電子 令和4年3月25日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税
賦課資料・特別徴収関係③(当初発送リスト、電子申告利用届
出、特徴決定～発送、郵振リスト、TSR、諸税情報等)

紙及び電子 令和4年3月25日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税
賦課資料・給年報関係③(給報窓口交付簿、給与支払報告書総
括表発送関係)

紙及び電子 令和4年3月25日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税 賦課資料・年金特徴③(年金特徴バッチ処理) 紙及び電子 令和4年3月25日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税 DV対象者リスト 紙 令和4年3月25日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税 書庫整理 紙 令和4年3月25日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税 納通・申告書印刷 紙 令和4年3月25日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税 市民税雑務(3年保存)(通知文書、会計年度任用職員関係) 紙 令和4年3月25日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税 情報化推進員 紙 令和4年1月20日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税 被扶養者メンテナンスリスト綴(扶養・専従管理) 紙 令和4年1月26日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税 文書管理担当 紙 令和4年1月26日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税 諸控除一覧表 紙 令和4年1月26日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税 調査・回答 紙及び電子 令和4年1月26日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税 ○通リスト 紙 令和4年2月3日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税 物品購入 電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税 受付処理顛末書(問合せ・相談・苦情・課税誤り) 電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税
課税台帳閲覧関係(税務情報の庁内閲覧申請書、閲覧申請簿
税務LAN、閲覧申請簿　COKAS-X、課税台帳閲覧申請　外部団
体)

紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課
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年度 分類 フォルダー名 媒体種別 フォルダー作成日 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

保存場所 作成・取得日の主管課 備考

令和3 税務・市県民税 番号法 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税 相続人調査 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税 年末調整事務関係 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税
賦課資料・確定申告関係②(普徴納通発送、月例変更通知（現
年度普徴）、月例変更通知（過年度普徴)

電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税
賦課資料・特別徴収関係②(異動届出書、0未満、特徴月例決
裁、納期の特例、法人番号個人番号照会、納税通知書紛失届
出書等)

紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税 印刷物関係 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税
賦課システム関係④(COKAS-Xデータ利用承認書綴、光ディス
ク等による提出承認申請等)

紙及び電子 令和4年3月25日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税
賦課資料・給年報関係②(県・県病給与支払報告書リスト、他
市町村送付給報綴)

紙及び電子 令和4年3月25日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税 賦課資料・年金特徴②(過納者リスト、年金特徴返納処理簿) 紙及び電子 令和4年3月25日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税 鶴岡地区税務協議会 紙及び電子 令和4年3月25日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税 未申告・二次申告 紙及び電子 令和4年3月25日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税 開廃業調査(税務署、保健所) 紙及び電子 令和4年3月25日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税 併徴 紙及び電子 令和4年3月25日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税 COKAS-Xパスワード付与・変更・廃止依頼 紙及び電子 令和4年3月25日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税
税制改正関係(課税税法改正対応業務、住民税法改正対応ド
キュメント、税法改正綴、税制改正)

紙及び電子 令和4年3月25日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税
市民税雑務(5年保存)(庄内地区住民税担当者打ち合わせ会、
作業顛末書、インターンシップ関係)

紙及び電子 令和4年3月25日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税
契約関係③(契約(3-1)給報・確申パンチ委託（給報データ業
務日報・給報入力依頼返却）等)

紙及び電子 令和4年2月10日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税 送付先設定 紙 令和4年1月26日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税 予算(歳入、歳出、歳出資料) 紙 令和4年1月26日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税 納税管理人届出関係 電子 令和4年2月3日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税 市県民税減免(減免申請・決定通知) 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　７年 令和11年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課
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年度 分類 フォルダー名 媒体種別 フォルダー作成日 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

保存場所 作成・取得日の主管課 備考

令和3 税務・市県民税
調査・照会(市外扶養照会、小作料調査、収入調査、退職年金
所得照会、繰越損失修正、社会保険料調査)

紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　７年 令和11年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税 賦課資料(資料せん、郵便外交員報酬照会、漁業所得照会) 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　７年 令和11年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税 住登外課税関係(294の3通知リスト、遡及異動点検リスト) 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　７年 令和11年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税 生保・障害(生活保護、障害調査) 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　７年 令和11年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税 ふるさと納税 紙 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　７年 令和11年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税 租税条約関係 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　７年 令和11年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税 家屋敷課税関係(資料、申告書) 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　７年 令和11年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税 農業関係 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　７年 令和11年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税 ひとり親・寡婦(調査、戸籍) 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　７年 令和11年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税
賦課資料・給年報関係①(添付書類(マイナンバー有)、給与支
払報告書(甲)、年金支払報告書(甲)、放棄・事業所照会)

紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　７年 令和11年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税 納期限延長 紙及び電子 令和4年3月25日 令和4年4月1日 　７年 令和11年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税 公示送達関係 紙及び電子 令和4年3月25日 令和4年4月1日 　７年 令和11年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税
賦課資料・確定申告関係①(電子送信申告書、市民税・県民税
申告書、他市町村送付・放棄申告書綴、市民税・県民税申告
書本人確認書類等)

紙及び電子 令和4年3月28日 令和4年4月1日 　７年 令和11年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税
賦課システム関係③(住登外課税リスト、遡及更新リスト、遡
及異動対応)

紙及び電子 令和4年3月28日 令和4年4月1日 　７年 令和11年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税
賦課資料・特別徴収関係①(特徴送付先設定、事業所照会（マ
イナンバー有）、非居住者)

紙及び電子 令和4年3月28日 令和4年4月1日 　７年 令和11年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税 契約関係②(申告支援システムデータ移行業務委託成果品) 紙及び電子 令和4年3月28日 令和4年4月1日 　７年 令和11年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税 臨時税理士 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税 賦課資料・年金特徴①(年特送受信、年特41・63通知) 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税 課税状況調 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税 切手受払簿 紙 令和4年2月10日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税 経理 紙 令和4年2月10日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課
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年度 分類 フォルダー名 媒体種別 フォルダー作成日 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

保存場所 作成・取得日の主管課 備考

令和3 税務・市県民税
賦課システム関係②(課税方式の選択、納税通知書・証明書カ
スタマイズ関係)

紙及び電子 令和4年3月28日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税
契約関係①(契約(3－2)COKAS-X　税基幹システム改修委託、
契約(3－3)リース契約・他契約関係)

紙及び電子 令和4年3月28日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税 未申告集計表 紙 令和4年3月28日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税 元号改正 紙 令和4年3月28日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・市県民税 特定個人情報等記録書類（機器）廃棄記録台帳 紙 令和4年1月26日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部課税課 歴史公文書等該当

令和3 税務・市県民税 賦課システム関係①(国税連携) 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部課税課 歴史公文書等該当

令和3 税務・市県民税 賦課額報告 電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部課税課 歴史公文書等該当

令和3 税務・市県民税 賦課関係起案(特徴関係起案) 紙 令和4年3月28日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部課税課 歴史公文書等該当

令和3 税務・諸税 照会・回答 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・諸税 復命書 紙及び電子 令和4年1月27日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・諸税 証明用照会・回答 紙及び電子 令和4年1月27日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・諸税 税別フォルダ 紙 令和4年2月17日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・諸税 各税務協議会（鶴岡・東北等） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・諸税 軽自動車各種文書 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・諸税 印刷発注関係 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・諸税 入湯税庶務関係 電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・諸税 納税通知書発送用封筒 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・諸税 地方税共同機構 紙及び電子 令和4年2月16日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・諸税 軽自動車税納期限変更・公示送達関係 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　７年 令和11年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・諸税 地方交付税関係（算定基礎数値） 紙及び電子 令和4年1月27日 令和4年4月1日 　７年 令和11年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・諸税 特定個人情報保護評価 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課
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年度 分類 フォルダー名 媒体種別 フォルダー作成日 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

保存場所 作成・取得日の主管課 備考

令和3 税務・諸税 法人市民税　更正・決定 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・諸税 軽自動車税調定額綴り 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・諸税 電子申請・電子申告関係 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・諸税 法人市民税調定 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・諸税 法人市民税免除・減免関係 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・諸税 軽自動車税税額更正関係 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・諸税 入湯税納入申告書綴り 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・諸税 契約関係 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・諸税 法人の設立等異動 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・諸税 入湯税減免関係綴り 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・諸税 軽自動車税減免申請書綴り 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・諸税 市たばこ税納入申告書 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・諸税 税制改正（市税条例改正）関係 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部課税課 歴史公文書等該当

令和3
税務・国民健康保険
税

国民健康保険税各種照会・回答 紙及び電子 令和4年1月26日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3
税務・国民健康保険
税

国民健康保険税各種通知 紙及び電子 令和4年1月27日 令和4年4月1日 　７年 令和11年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3
税務・国民健康保険
税

国民健康保険税納期限変更 紙及び電子 令和4年1月27日 令和4年4月1日 　７年 令和11年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3
税務・国民健康保険
税

国民健康保険税公示送達 紙及び電子 令和4年1月27日 令和4年4月1日 　７年 令和11年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3
税務・国民健康保険
税

国民健康保険税　各種調査等報告 紙及び電子 令和4年1月27日 令和4年4月1日 　７年 令和11年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3
税務・国民健康保険
税

国民健康保険税過誤納返還金 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3
税務・国民健康保険
税

国民健康保険税税額更正 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3
税務・国民健康保険
税

国民健康保険税特別徴収 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課
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年度 分類 フォルダー名 媒体種別 フォルダー作成日 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

保存場所 作成・取得日の主管課 備考

令和3
税務・国民健康保険
税

国民健康保険税減免 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・固定資産税 復命書 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・固定資産税 COKAS_X関係(COKAS_X関係) 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・固定資産税 家屋評価依頼綴り 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・固定資産税 納税通知書の発送 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・固定資産税 令和元年日本海山形県沖地震り災証明 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・固定資産税 各種照会・回答(住登外関連・住民票・戸籍・家裁照会等) 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・固定資産税
その他文書(提言のハガキ、各お知らせ等、不動産取得税関
連)

紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・固定資産税 企業立地促進法関係綴り 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・固定資産税 償却資産一般事務(印刷関係等) 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・固定資産税 納税義務者管理関連(同定・二重コード等) 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・固定資産税 償却資産調査関係 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・固定資産税 外部からの意見等(外部らの意見、問合せ等) 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・固定資産税
県・国等による評価額等の照会・回答(国有地類似地の評価
額、仮の評価額等の照会・回答)

紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・固定資産税 評価要項及びマニュアル 電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・固定資産税 庁舎内他課からの照会(庁舎内他課からの照会) 電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・固定資産税 次年度に向けての評価関係(鉄軌道用地　H25年時点修正) 電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・固定資産税 公示送達・納期限変更等(公示送達・納期限変更等) 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・固定資産税 固定資産評価調書 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・固定資産税 償却資産未申告者対策 電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・固定資産税 特定個人情報保護評価 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課
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令和3 税務・固定資産税 山形県市町村職員研究協議会の講師派遣 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・固定資産税 合同会議関連(案内・要約・各資料等) 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・固定資産税 特別土地保有税審議会関係綴り 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・固定資産税 印刷発注関連 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・固定資産税 広報・ホームページ 紙及び電子 令和3年9月17日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・固定資産税 土地評価係（平成30年度評価替関係） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・固定資産税 資産税評価係（令和３年度評価替関係） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・固定資産税 国県通知・通達文書 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・固定資産税 交付税算定基礎数値(第３表　第６表) 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・固定資産税 税額更正関係(税額更正　417条通知　返還金) 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・固定資産税 山形県からの調査依頼に対する回答 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・固定資産税 地図情報システムの統合化関連(庁舎間調整・統一化関係) 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・固定資産税 国、県及び市町村照会・回答文書 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・固定資産税 国有資産等所在市町村交付金関係綴り 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・固定資産税 固定資産税課税資料開示請求 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・固定資産税 山形税務署からの調査依頼についての回答 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・固定資産税 減免申請書及び減免決定通知書(公益・生活保護・災害　等) 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・固定資産税
地図情報システム業務委託・賃貸借（長期継続契約）契約関
係綴り(朝日庁舎　契約更新含む)

紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・固定資産税 県内外市町村からの照会についての回答 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・固定資産税 施行伺、契約関係 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・固定資産税 不動産の価格決定通知書綴 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課
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令和3 税務・固定資産税 総評価見込額等に関する調べ 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・固定資産税 資産税評価係（平成２７年度評価替関係） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・固定資産税 固定資産税等課税誤り 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・固定資産税 地図情報システム利用関係綴 紙及び電子 令和3年9月17日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・固定資産税 評価要項、評価マニュアル 電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部課税課 歴史公文書等該当

令和3 税務・固定資産税
相続人不存在・相続財産管理人に対する課税について(相続人
不存在・相続財産管理人)

紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部課税課 歴史公文書等該当

令和3 税務・固定資産税 固定資産審査申出弁明書関係綴り 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部課税課 歴史公文書等該当

令和3 税務・固定資産税 条例関係 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部課税課 歴史公文書等該当

令和3 税務・固定資産税 固定資産税非課税規定適用申告書 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部課税課 歴史公文書等該当

令和3 税務・固定資産税 概要調書等報告書 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部課税課 歴史公文書等該当

令和3 税務・固定資産税
要綱・規程(過誤納金取扱要綱・相続登記未了の過誤納金支払
要綱)

紙及び電子 令和3年11月21日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部課税課 歴史公文書等該当

令和3
財務伝票･予算管理・
予算流用

予算流用（節内）、予算流用（節間） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3
財務伝票･歳入管理・
調定関係

調定、調定更正 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3
財務伝票･歳出管理・
施行伺･支出負担行為
関係

支出負担行為（更正含む） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3
財務伝票･歳出管理・
支出命令･兼命令

支出命令、支出負担行為兼支出命令 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3
財務伝票･歳出管理・
精算･戻入

精算命令、戻入命令 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3
財務伝票･用品管理・
用品管理

用品払出請求 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部課税課

令和3 税務・庶務 納税啓発事業関係綴 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部納税課

令和3 税務・庶務 鶴岡市租税教育推進協議会関係綴 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部納税課

令和3 税務・庶務 個人県民税徴収取扱費計算書 紙 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部納税課

令和3 税務・庶務 市税等収入状況調べ 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部納税課
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令和3 税務・庶務 口座振替関連 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部納税課

令和3 税務・庶務 一般文書（発意起案） 電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部納税課

令和3 税務・庶務 還付金供託 紙 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部納税課

令和3 税務・徴収 一般文書 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　１年 令和5年3月31日 廃棄 執務室 総務部納税課

令和3 税務・徴収 一般文書 電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　３年 令和7年3月31日 廃棄 執務室 総務部納税課

令和3 税務・徴収 一般文書 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　５年 令和9年3月31日 廃棄 執務室 総務部納税課

令和3 税務・徴収 公示送達関係綴 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　７年 令和11年3月31日 廃棄 執務室 総務部納税課

令和3 税務・徴収 督促状発送関係綴 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　７年 令和11年3月31日 廃棄 執務室 総務部納税課

令和3 税務・徴収 相続・承継関連(相続・承継関連) 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　７年 令和11年3月31日 廃棄 執務室 総務部納税課

令和3 税務・徴収 繰上徴収・納期変更綴 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 　７年 令和11年3月31日 廃棄 執務室 総務部納税課

令和3 税務・徴収 納税推進嘱託員 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部納税課

令和3 税務・徴収 動産・債権調書 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部納税課

令和3 税務・徴収 不服申立綴 紙 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部納税課

令和3 税務・徴収 滞納処分の停止届綴 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部納税課

令和3 税務・徴収 インターネット公売関係 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部納税課

令和3 税務・徴収 不動産差押解除調書 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部納税課

令和3 税務・徴収 車両登録関係 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部納税課

令和3 税務・徴収 交付要求調書綴 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部納税課

令和3 税務・徴収 各種調査・照会文書(預貯金調査等) 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部納税課

令和3 税務・徴収 徴収猶予・換価の猶予綴 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部納税課

令和3 税務・徴収 各種システム関連 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部納税課
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令和3 税務・徴収 電話加入権差押関係 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部納税課

令和3 税務・徴収 延滞金減免申請綴 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部納税課

令和3 税務・徴収 業務マニュアル 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 移管 執務室 総務部納税課 歴史公文書等該当

令和3 税務・徴収 不動産公売 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 廃棄 執務室 総務部納税課

令和3 税務・徴収 不動産差押調書 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 ３０年 令和34年3月31日 廃棄 執務室 総務部納税課

令和3
財務伝票･予算管理・
予算流用

予算流用（節内）、予算流用（節間） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部納税課

令和3
財務伝票･歳入管理・
調定関係

調定、調定更正 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部納税課

令和3
財務伝票･歳入管理・
還付関係

過誤納金還付・精算・還付戻入 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部納税課

令和3
財務伝票･歳入管理・
科目更正･振替

科目更正 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部納税課

令和3
財務伝票･歳入管理・
科目更正･振替

振替命令 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部納税課

令和3
財務伝票･歳入管理・
不納欠損処分関係

不納欠損処分、不納欠損処分更正 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部納税課

令和3
財務伝票･歳出管理・
施行伺･支出負担行為
関係

支出負担行為（更正含む） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部納税課

令和3
財務伝票･歳出管理・
支出命令･兼命令

支出命令、支出負担行為兼支出命令 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部納税課

令和3
財務伝票･歳出管理・
精算･戻入

精算命令、戻入命令 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部納税課

令和3
財務伝票･歳出管理・
科目更正･振替

科目更正 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部納税課

令和3
財務伝票･歳計外管
理・歳計外関連

過誤納付金還付 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部納税課

令和3
財務伝票･歳計外管
理・歳計外関連

支出命令 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部納税課

令和3
財務伝票･歳計外管
理・歳計外関連

戻入・精算命令（支出） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部納税課

令和3
財務伝票･歳計外管
理・歳計外関連

更正・振替（支出） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部納税課

令和3
財務伝票･用品管理・
用品管理

用品払出請求 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部納税課

令和3
財務伝票･予算管理・
予算流用

予算流用（節内）、予算流用（節間） 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員人件費
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令和3
財務伝票･歳出管理・
支出命令･兼命令

支出命令、支出負担行為兼支出命令 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員人件費

令和3
財務伝票･歳出管理・
精算･戻入

精算命令、戻入命令 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員人件費

令和3
財務伝票･歳出管理・
科目更正･振替

科目更正 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部職員人件費

令和3
財務伝票･歳出管理・
支出命令･兼命令

支出命令、支出負担行為兼支出命令 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部公債費

令和3
財務伝票･歳出管理・
科目更正･振替

科目更正 紙及び電子 令和3年3月24日 令和4年4月1日 １０年 令和14年3月31日 廃棄 執務室 総務部公債費
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